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HTS Online 

1. Inloggning
Gå till följande adress: www.hogrefe-online.com och ange ditt serienummer och lösenord för att logga 
in som testanvändare. Klicka på knappen ”Logga in”. 

För att logga in som kontoansvarig anger du kontonamn och lösenord. 

Figur 1 

2. Flikar
2.1 Testförberedelser 
Under fliken ”Testförberedelser” kan du 

• lägga till test
• lägga till testpersoner
• skapa testlänkar
• starta test lokalt (det vill säga på den dator du för tillfället använder)
• starta snabbinmatning.

Figur 2 

http://www.hogrefe-online.com/
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2.2 Testkatalog 
Under fliken ”Testkatalog” kan du få information om test som är möjliga att få tillgång till i HTS. 

Figur 3 

2.3 Testresultat 
Under fliken ”Testresultat” kan du 

• Studera enskilda testpersoners resultat
• studera grupper av testpersoners resultat
• skriva ut rapporter
• exportera resultat.

Figur 4 
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2.4 Testpersoner 
Under fliken ”Testpersoner” kan du  

• lägga till testpersoner 
• skapa grupper av testpersoner 
• flytta testpersoner mellan grupper 
• lägga till enskilda testpersoner eller grupper av testpersoner under fliken ”Testförberedelser”. 

 

Figur 5 

3. Grupptestning 
Grupptestning innebär att bakgrundsuppgifter som till exempel namn och ålder fylls i av testpersonen 
eller testpersonerna vid testtillfället.  

 

3.1. Att välja test 
Under fliken ”Testförberedelser” klickar du på ”Lägg till test” för att få upp en lista med tillgängliga 
test. 

 

Figur 6 
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Välj önskat test från listan. 

 

Figur 7 

När du har valt ett test, visas namnet på testet på skärmen. Om du vill ta bort ett test, klicka på 
minustecknet till höger. 

 

Figur 8 

 

3.2. Välja flera test 
Du kan också testa en testperson eller ett antal testpersoner med flera test, som du väljer från listan. 

 

Figur 9 
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3.3. Lägga in paus(er) 
I en testsession med flera test kan du lägga in en paus mellan testen. 

 

Figur 10 

För att välja och ställa in paus, klicka på ”Paus mellan test”. Nu öppnas ett nytt fönster där du kan 
ställa in paustiden. 

 

Figur 11 

 

När du har ställt in paustiden visas pauslängden i minuter mellan testen. Du kan ändra ordningen på 
testen och pausen eller pauserna genom att klicka på aktuell rad, hålla in musknappen och dra raden 
till önskad plats. 

 

Figur 12 
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3.2. Testpersoner 
Under fliken ”Testförberedelser” (1), klickar du på symbolen för grupptestning (2). Knappen flyttas till 
höger och du kan ange antal testpersoner (3). 

 

Figur 13 

 

Klicka på pilen (1) för att välja om inloggningsuppgifterna ska vara samma för alla (2) eller olika för 
varje person (3). Väljer du ”Samma för alla” (2) kan samma länk skickas till många testpersoner (de får 
en unik kod när de loggat in till testet).  

 

Figur 14 

  



 
 

11 
 

Klicka på symbolen till vänster om ”Bakgrundsuppgifter” för att välja vilka bakgrundsuppgifter 
testpersonen eller testpersonerna ska tillfrågas om. 

 

Figur 15 

Vid ”Grupp” (1) kan du skapa och namnge en ny grupp där testpersonerna ska ingå, eller välja en 
befintlig grupp av testpersoner. 

 

Figur 16 

 

När du klickar på ”Inställningar för e-postavisering” i figuren ovan (2) öppnas ett nytt fönster.  
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Om du klickar på symbolen som ser ut som en penna kan du uppge din e-postadress.  

 

Figur 17 

 

Ange din e-postadress (1) och klicka sedan på knappen ”Spara” (2) och sedan på knappen ”Stäng” (3). 

 

Figur 18 

Klicka på ”Inställningar för e-postavisering” igen så kommer följande fönster upp. Här kan du ange om 
du vill bli informerad när testningen är påbörjad, avbruten eller slutförd.  

 

Figur 19 
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3.4 Skapa testlänk 
Lägg först till test och testpersoner och klicka på den lilla pilen (1) och välj ”Skapa testlänk” (2). 

 

Figur 20 

Klicka sedan på den stora pilen till vänster. 

 

Figur 21 

 

Nu öppnas ett nytt fönster med testlänk eller testlänkar (1) som kan mejlas till 
testpersonen/testpersonerna. Alternativt kan du klicka på ”Hämta inbjudan” (2) och kopiera den 
texten och mejla till testpersonen/testpersonerna.  

 

Figur 22 
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4. Individuell testning 
Individuell testning innebär att uppgifter om testpersonen eller testpersonerna, som till exempel 
namn och ålder, läggs in i förväg av testanvändaren.  

Under fliken ”Testförberedelser” (1) väljer du först test (2) enligt punkt 3.1 ovan. Ställ reglaget på 
individuell testning (3). 

 
Figur 23 

4.1 Lägga till testpersoner 
 

Klicka på ”Lägg till testperson”.

 

Figur 24 
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Klicka sedan på ”Lägg till ny testperson”. 

 

Figur 25 

 
 

Nu öppnas ett nytt fönster där du kan skriva in uppgifter om testpersonen. Vill du inte fylla i 
namnuppgifter går det bra att istället ange en individuell kod. 

 

Figur 26 
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Det går även att lägga in egna fält med information om testpersonen. För att skapa ett eget fält, klicka 
först på ”Hantera egna fält”. 

 

Figur 27 

Klicka därefter på “Nytt eget fält”. 

 

Figur 28 
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Ange ett fältnamn. 

 

Figur 29 

 

Ange fälttyp, till exempel ”Text”. 

 

Figur 30 
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Klickar du i du rutan “Online-administrering” kan fältet även användas vid grupptestning. När du gjort 
dina val, klicka på ”Spara”. 

 

Figur 31 

 

 

Nu visas följande fönster. Klicka sedan på ”Stäng”. 

 

Figur 32 
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Du kommer nu till följande fönster där de olika informationsfälten kan fyllas i. Fyll i informationen och 
klicka därefter på ”Spara”. 

 

Figur 33 

 

 

4.2. Välja testpersoner 
Klicka på ”Lägg till testperson”. 

 

Figur 34 

 

Välj sedan testperson eller testpersoner. 

 

Figur 35 
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Du kan ta bort valda testpersoner genom att klicka på minustecknet till höger. 

 

Figur 36 

4.3 Skapa testlänk 
Se avsnitt 3.4.  

5. Starta test lokalt 
”Starta test lokalt” betyder att testet körs på webben men på samma dator som testadministratören 
använder. När ”Starta test lokalt” används skickas inga testlänkar ut till testpersonen. 

Under fliken ”Testförberedelser” (1) väljer du test (2) och en testperson (3). ”Starta test lokalt” 
fungerar endast med en testperson. Klicka på pilen (4) och välj ”Starta test lokalt” (5). Klicka på stora 
pilen (6) för att starta testet. 

 

Figur 37 
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Svara ja på frågan nedan för att starta testet. 

 

Figur 38 

 

6. Snabbinmatning 
För att mata in resultat från ett test manuellt kan du använda snabbinmatning. Detta kan till exempel 
vara användbart när testpersonen gjort en pappersversion av det aktuella testet och man är 
intresserad av att få ut normerade värden i en rapport. 

Under fliken ”Testförberedelser” (1) kan du välja det test du vill använda. Klicka på pilen (2) och välj 
test så visas det valda testet (3). Se till att knappen (4) är i läget individuell testning enligt bilden. Klicka 
på knappen (5) och välj alternativet ”Lägg till ny testperson …” (6). 

 

Figur 39 
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Fyll i önskade bakgrundsuppgifter i fönstret som öppnas. I exemplet har individuell kod (1), ålder (2) 
och kön (3) lagts in. Klicka på knappen ”Spara” (4). 

 

Figur 40 

Klicka på pilen till höger (1), välj ”Snabbinmatning” (2) och klicka på den stora pilen (3). 

 

Figur 41 
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Klicka på knappen (1) för en alternativ inmatningsvy. 

 

Figur 42 
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Fyll i de aktuella värdena och klicka på knappen ”Slut” (1). 

 

Figur 43 

 

Ett nytt fönster öppnas, klicka på knappen ”Utvärdera” (1). 

 

Figur 44 
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7. Resultat 
7.1. Individuella resultat 
Klicka på fliken ”Testresultat” (1) och ställ reglaget (2) i individuellt läge. För att visa resultaten för en 
enskild testperson, klicka på personens namn (3). 

De olika flikarna visar resultatet på olika sätt: 

• Profil (4) 
En grafisk presentation av resultatet utifrån skalpoäng. 

• Skalor (5) 
En numerisk presentation av resultatet i råpoäng och skalpoäng (normvärde). 

• Uppgiftsöversikt (6) 
Svar och råpoäng på varje enskild uppgift samt svarstid. 

• Återkoppling* (7) 
Tolkning av resultaten. 

• Svarsstil (8) 
Fördelningen i procent av svar per svarskategori. 

*Återkoppling är tillgänglig endast för vissa test och måste i vissa fall köpas separat. 

 

 

 

Figur 45 

 

Genom att klicka på symbolen (9) i figuren ovan kan du välja normgrupp (10), standardskala (11) och 
att resultatet ska presenteras med konfidensintervall (12) enligt figuren nedan. 

 

Figur 46 
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7.2. Att jämföra resultat 
För resultatöversikt, klicka på fliken ”Testresultat”. 

 

Figur 47 

 

Nu öppnas ett fönster med tillgängliga testresultat. 

 

Figur 48 

 
7.2.1. Jämföra resultat mellan olika testpersoner 
Välj de testpersoner (1) som du vill jämföra och det test (2) du vill basera jämförelsen på. Notera att 
knappen i figuren nedan går över från läge ”individuellt” (3) till ”grupp” (4) när fler än en testperson 
markeras. Vill du enbart titta på en persons resultat, ställ tillbaka knappen till läge ”individuellt”.  

 

Figur 49 
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7.2.1. Jämföra resultat för en testperson 
Det är även möjligt att jämföra en enskild testpersons resultat från olika testtillfällen. Välj testperson 
(1) i listan till vänster. Välj därefter de testningar (2) som ska jämföras. 

 

Figur 50 

 

7.3. Skapa rapport 
7.3.1. Skapa rapport med en persons testresultat 
Under fliken ”Testresultat” (1) ställer du reglaget (2) i individuellt läge. Klicka på testpersonens namn 
(3), välj test (4) och klicka på ”Skriv ut” (5). 

 

Figur 51 
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Klicka på symbolen med de tre horisontella linjerna (se pilen). 

 

Figur 52 

 

Välj norm (1) och normskala (2). Välj sedan vilka delar du vill ha med i rapporten genom att markera i 
kryssrutan framför rapportelementen (3). Klicka på knappen ”PDF” (4). 

 

 

Figur 53 
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Nu kommer nedanstående fönster fram. Klicka på knappen ”Skapa PDF” för att för genera en PDF-fil. 

Du har här även en möjlighet att skriva in ett namn på testpersonen som inte kommer sparas i HTS 
utan endast användas i den aktuella rapporten. Detta namn ersätter i så fall namnet som finns sparat i 
HTS (om det finns något sparat namn).  

Figur 54 

7.3.3. Skapa rapport med flera personers testresultat 
Klicka på fliken ”Testresultat” (1) och välj testpersoner (2) samt test (3). 

Figur 55 

Klicka sedan på ”Skriv ut” högst upp till vänster på sidan. 

Figur 56 
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Nu öppnas ett nytt fönster där du kan välja vilka Rapportelement (1) som ska ingå i rapporten. Med 
reglaget i läge (2) skapas en rapport för de valda testpersonerna. Med reglaget i läge (3) skapas en 
rapport för varje testperson. 

 

Figur 57 

 

8. Exportera testresultat till Excel 
Under fliken ”Testresultat” (1) väljer du en grupp (2) eller ett antal testpersoner (3). Klicka på 
”Dataexport” (4). 

 

Figur 58 
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Välj mätningar till exempel (1) enligt figuren nedan och klicka på ”Fortsätt till nästa steg” (2).

 

Figur 59 

 

 

Markera till exempel ”Normdata” (1) och ”Råvärden” (2) och klicka på ”Fortsätt till nästa steg” (3). 

 

Figur 60 
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Välj test (1), normer (2) och skala (3). Klicka på ”Fortsätt till nästa steg” (4). 

 

Figur 61 

 

 

Klicka på ”Ladda ned XLSX-fil” för att ladda ned filen i Excel-format. 

 

Figur 62 
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Figuren nedan visar den nedladdade Excel-filen. Kolumnen ”Scale” (1) anger skala, kolumnen som 
slutar på ”.raw” (2) anger råvärde och kolumnen som slutar på ”.norm” (3) anger normerat värde. Det 
kan hända att du behöver göra kolumnerna bredare för att kunna läsa hela rubrikerna. 

 

Figur 63 

 

9. Gruppresultat (HR-version och Fullversion) 
Under fliken ”Testresultat” (1) markerar du antingen en hel grupp av testpersoner (2) eller ett antal 
valfria testpersoner en och en (3). Välj test (4) och klicka på fliken ”Gruppresultat” (5). Välj norm (6), 
dimension (7) och klicka på ”Utvärdera” (8).  

 

Figur 64 

Kolumnen ”Resultat” (1) anger gruppens rangordning baserat på testresultaten i den valda gruppen. 
Vid ”Gränsvärden” (2) kan du ange att rangordning till och med ett visst värde ska markeras med en 
avvikande färg. I exemplet nedan har jag satt gränsvärdet till 0 för att avaktivera denna funktion. Klicka 
därefter på ”Skriv ut” (3). 

 

Figur 65 
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För att skapa en rapport med flera testpersoners testresultat ska reglaget i figuren nedan vara i läge 
(1). Markera till exempel rapportelementet ”Gruppresultat” (3). Klicka på ”PDF” (4). För att skapa en 
rapport för varje testperson ska reglaget i figuren nedan vara i läge (2). 

 

Figur 66 

 

En PDF-fil skapas enligt figuren nedan. Kolumnen ”Resultat” (1) anger rangordningen i den valda 
gruppen. Kolumnen ”Värde” (2) anger normerat värde för testresultatet. 

 

Figur 67 
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10. Målprofil (HR-version och fullversion) 
Du kan jämföra en eller flera testpersoners resultat med en målprofil.  

10.1 Jämföra resultat för en testperson med målprofil 
Under fliken ”Testresultat” (1), välj först testperson (2) och därefter vilket testresultat som du vill 
jämföra med målprofilen (3).  

 

Figur 68 

 

För att lägga till målprofil, klicka på symbolen som är markerad i figuren nedan. 

 

Figur 69 

 

Klicka på ”Inställningar för målprofil” och sedan ”Lägg till målprofil”. 

 

Figur 70 
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Nu öppnas ett fönster där du kan ställa in målprofilen för testet genom att klicka på den poäng eller 
det poängintervall som bäst matchar den önskade profilen. 

 

Figur 71 

När du har ställt in önskad målprofil, klicka på ”Spara och använd”. Målprofilen visas nu tillsammans 
med den valda testpersonens profil. 

 

Figur 72 
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Om du vill skriva ut en resultatrapport, klicka på ”Skriv ut”. 

 

Figur 73 

 

Här kan du välja att skriva ut rapporten med målprofil. Klicka på pilen (1) och välj därefter ”Målprofil” 
(2) och klicka slutligen på knappen ”PDF” (3). 

 

Figur 74 
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10.2. Jämföra flera testpersoner med målprofil 
Under fliken ”Testresultat” (1) väljer du testpersoner (2) och ställer reglaget i gruppläge (3). Klicka på 
symbolen (4) för att lägga till en målprofil. 

 

Figur 75 

 

Klicka på ”Inställningar för målprofil” (1) och sedan ”Lägg till målprofil” (2). 

 

Figur 76 

 

Du ställer in önskad målprofil genom att klicka i figuren (1). Klicka sedan på ”Spara och använd” (2). 
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Figur 77 

Nu visas testpersonernas profiler och målprofilen. 

 

Figur 78 
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För att utvärdera testpersonernas testprofiler i förhållande till målprofilen, välj fliken ”Gruppresultat” 
(1). Klicka på ”Utvärdera” (2). 

 

 

Figur 79 

De valda testpersonernas resultat har nu rangordnats efter hur pass väl det enskilda testresultatet 
överensstämmer med målprofilen (1). Ju närmare testprofilen är målprofilen, desto högre upp i listan 
hamnar den. Kolumnen ”Värde” (2) anger avvikelse från målprofilen. 

 

 

Figur 80 

  



 
 

41 
 

11. Uppföljningsanalys (klinisk version och fullversion) 
Uppföljningsanalysen visar testresultat från samma test vid olika tidpunkter för en och samma 
testperson.  

Välj först en testperson som genomfört samma test fler än en gång (1). Kolumnen i mitten visar vilka 
test den valda testpersonen genomfört. Välj de testningar som ska ingå i uppföljningsanalysen (2). Om 
du väljer fler än ett testtillfälle visas fliken ”Uppföljningsanalyser” (3). Datum för mätpunkterna visas 
(4) och ett gränsvärde (5). Gränsvärdet kan ändras genom att först klicka på symbolen (6). När 
reglaget står till vänster (7) visas en dimension i taget. Det går att växla mellan dimensionerna med 
pilarna (9) och (10).  

 

Figur 81 

Om knappen (1) ställs åt höger (flera skalor) kan du välja vilka skalor du vill visa genom att markera i 
rullgardinsmenyn (2).  

 

Figur 82 
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Uppföljningsanalysen kan inkluderas i en rapport. Välj ”Skriv ut” (1) och markera sedan 
”Uppföljningsanalys” (2).  

 

Figur 83 
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12. Pausa test 
Utgångspunkten är att test ska utföras utan avbrott. I vissa speciella fall kan det dock vara nödvändigt 
att pausa ett test. Det finns därför en möjlighet i systemet att pausa test som inte är tidsbegränsade. 
För att pausa i ett pågående test, tryck samtidigt ned tangenterna ”Ctrl” och ”B”.  

Då kommer följande fönster fram:  

 

Figur 84 

Testpersonen klickar på ”Spara och avsluta” för att spara testet. 

Då kommer följande fönster fram: 

 

Figur 85 

Testpersonen bör nu skriva ned adressen: 

 https://www.hogrefe-online.com/HTSEnvironment/main/test  

samt ”Serienummer” och ”Återinloggnings-TAN” för att kunna logga in igen vid ett senare tillfälle. 

https://www.hogrefe-online.com/HTSEnvironment/main/test
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13. Historik 
Om du under fliken ”Testförberedelser” (1) klickar på knappen ”Historik” (2) kommer ett fönster 
öppnas med information om utförda testningar (3). Klicka på symbolen (4) och sedan på pilen (5) för 
att välja vilken information historiken ska visa. Här får du även en förklaring av de olika symbolerna (6).  

För mer utförlig information om historiken (på engelska) se: 

https://www.hogrefe-online.com/manual/doku.php/en/online/1110 

   

 

Figur 86 

14. Frigöra reserverade testningar 
Klicka på pilen längst upp till höger och välj ”Inställningar” enligt figuren nedan. 

 

 

Figur 87 

 

  

https://www.hogrefe-online.com/manual/doku.php/en/online/1110
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Klicka på fliken ”Testlicenser” och markera ”Avancerat läge” enligt figuren nedan. 

 

Figur 88 

 

Här framgår antal reserverade testningar. Reserverade testningar är test som skickats ut till 
testpersoner som ännu inte använts, i exemplet finns det nio reserverade testningar. 

 

Figur 89 
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Under fliken ”Testförberedelser” (1), klicka på “Historik” (2). 

 

Figur 90 

 

Markera det utskickade test du vill avbryta. 

 

Figur 91 
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Klicka på “Avbryt”. 

 

Figur 92 

 

Klicka på “Ja”. 

 

Figur 93 

 

En av de reserverade testningarna är nu borttagen. Du kan kontrollera detta genom att gå tillbaka till 
”Testlicenser” och markera ”Avancerat läge”. 
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Figur 94 

 

 

15. Mallar 
Inställningar på fliken ”Testförberedelser” (1) som till exempel ”Max antal” (2), ”Inloggningsuppgifter” 
(3), ”Bakgrundsuppgifter” (4) och ”Test” (5) kan sparas i en mall. 

 

Figur 95 
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Klicka på ”Mallar” (1) och sedan ”Skapa ny mall från nuvarande konfiguration” (2). 

Figur 96 

Namnge mallen (1) (markera kryssrutan (2) om du vill att mallen ska vara förvald när du loggar in i 
HTS) och klicka på symbolen (3) för att spara. 

Figur 97 
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För att använda en mall klicka på ”Mallar” (1) så öppnas ett nytt fönster (2). Klicka sedan på den mall 
du vill använda (3). 

Figur 98 

Du hittar mer information (på engelska) här: 

https://www.hogrefe-online.com/manual/doku.php/en/online/1500 

16. Import av testpersoner
För att importera testpersoner till HTS behöver du först skapa en fil i formatet CSV där varje 
testperson har en egen rad, och data är separerad med semikolon. 

De bakgrundsuppgifter som kan läggas in är: 

1. förnamn (frivilligt)
2. efternamn (antingen efternamn eller individuell kod måste finnas med)
3. individuell kod (denna bör vara unik och bara innehålla alfanumeriska tecken, måste finnas

med om efternamn inte finns med, men det går även bra med både individuell kod och
efternamn)

4. födelsedatum i formatet dd.mm.åååå, till exempel 16.02.1991 eller ålder i antal år
5. kön (0 = man, 1 = kvinna, 2 = behandla som man om normerna är könsspecifika och 3 =

behandla som kvinna om normerna är könsspecifika)
6. e-postadress (frivilligt)
7. grupp (frivilligt, om gruppen inte finns före importen kommer den att skapas vid importen)
8. kategori (frivilligt, notera att kategorin måste skapats före importen).

En CSV-fil med två testpersoner skulle till exempel kunna se ut enligt nedan: 

Nils;Eriksson;;16.02.1991;0;Nils@mejl.com 

Lisa;Nilsson;;15.03.1990;1;Lisa@mejl.com 

Du kan till exempel skapa CSV-filen i Excel genom att spara i formatet CSV (kommaavgränsad). 

https://www.hogrefe-online.com/manual/doku.php/en/online/1500
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Figur 99 
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Under fliken ”Testpersoner” (1) klickar du först på ”Lägg till ny testperson” (2) och sedan på knappen 
”Importera” (3). Välj därefter den CSV-fil du just skapat. 

 

Figur 100 

 
17. Kontoansvarig 
Varje testanvändare har ett eget serienummer med tillhörande lösenord. Ett konto kan innehålla ett 
eller flera serienummer. Testlicenserna inom ett konto delas av alla serienummer på kontot. För att 
administrera på kontot ingående serienummer finns det möjlighet att logga in som kontoansvarig på 
kontot. 

 
Gå till följande adress: www.hogrefe-online.com och ange kontonamn och lösenord. Klicka på 
”Logga in”. 

 

 

Figur 101 

  

http://www.hogrefe-online.com/


 
 

53 
 

Inloggningen för kontoadministration innehåller sex olika flikar: 

1. Allmänt 
2. Säkerhet 
3. Konto 
4. Databas 
5. Testlicenser 
6. Mallar 

 

Figur 102 

17.1. Allmänt 

 

Figur 103 

17.1.1. Språk  
Här har du möjlighet att välja språk för plattformen. 

17.1.2. E-post avisering 
Klicka på pennan enligt figuren för att ange din e-postadress. 

 

Figur 104 
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När du har angett din e-postadress har du möjlighet att ställa in på vilket sätt du vill få information om 
kontobalansen på kontot. 

 

Figur 105 

 

17.2. Säkerhet 
17.2.1. Byt lösenord 
När du får dina inloggningsuppgifter uppmanas du att byta lösenord vid första inloggningen. Anteckna 
det nya lösenordet och spara det på ett säkert sätt. 

 

Figur 106 
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17.2.2. Automatisk utloggning 
Efter angivet antal minuters inaktivitet loggas du automatiskt ut ur systemet.  

 

Figur 107 

 

17.3. Konto  
17.3.1. Inställningar  
Ange namn och e-postadress här. 

 

Figur 108 
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17.3.2. Arbetsgrupper  
Testanvändare som ingår i en arbetsgrupp delar testpersoner och testresultat. För att skapa en 
arbetsgrupp, klicka på ”Lägg till arbetsgrupp”. 

 

 

Figur 109 

 

Ange ett namn på arbetsgruppen och klicka sedan på ”Spara”. 

 

Figur 110 

 

Du kan nu göra vissa inställningar enligt figuren nedan. 

 

Figur 111 
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17.3.3. Ange personkategorier 
Personkategorier är ett sätt att dela in testpersoner i olika kategorier. Dessa kategorier blir tillgängliga 
för  testanvändarna. För att skapa en personkategori, klicka på ”Lägg till kategori”. 

 

 

Figur 112 

 

Ge personkategorin ett valfritt namn och eventuellt även en färg, klicka sedan på ”Spara”. 

 

Figur 113 

 

17.3.3.1. Ange personkategorin ”Privat” 
Personkategorin ”Privat” innebär att testpersoner som läggs i denna kategori inte är tillgängliga för 
övriga deltagare i en arbetsgrupp. 

 

Figur 114 
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17.3.4. Behörigheter 
Här kan du ge testanvändare behörighet att skapa och ändra arbetsgrupper och kategorier. 

 

Figur 115 

 

Du kan även ta ifrån en testanvändare möjligheten att logga in på sitt serienummer. 

 

Figur 116 
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17.4. Databas 

17.4.1. Automatisk radering 
Under fliken ”Databas” (1) kan du aktivera funktionen ”Automatisk radering”. Denna funktion raderar 
resultat och eventuellt även testpersoner efter ett angivet antal dagar. Automatisk radering är 
avaktiverad från början. Om du klickar i kryssrutan (2) öppnas ett nytt fönster där du kan bekräfta att 
du vill aktivera funktionen genom att klicka på knappen ”Fortsätt” (3). 

 

 

Figur 117 
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Du kan ange i dagar vid vilken ålder data ska raderas, minst fem och maximalt 3 000 dagar (1). 

Du kan välja mellan att radera ”Testresultat” (2) eller ”Testresultat och testpersoner” (3). Begreppet 
”Testresultat” inkluderar alla testningar utom de med status ”Ej påbörjad” eller ”Arkiverad”. 

Om du väljer ”Testresultat och testpersoner” (3) kommer även testpersoner att raderas. I detta fall 
styr datumet när testpersonen sparades in i systemet vid beräkning av antal dagar. Finns det nyare 
testresultat kopplade till testpersonen så styr det vid beräkning av antal dagar. Testpersoner med 
resultat som har status ”Ej påbörjad” eller ”Arkiverad” raderas inte.  

Nedan (4) ser du en kryssruta där du kan ange att du vill logga automatiska raderingar. Om du 
markerar i checkboxen kommer alla raderingar att loggas. Du kan komma åt loggen genom att klicka 
på länken (5) nedan. Här listas antalet raderade testresultat och antalet raderade testpersoner för 
varje raderingstillfälle.  

Du måste klicka på ”Aktivera och använd” (6) för att ändringarna ska sparas. 

Notera: 

• Automatisk radering körs en gång per dag. 
• Raderingarna sker på natten från klockan 24.00. 
• Om någon är inloggad på ett serienummer vid tiden för radering kommer raderingen inte att 

utföras. 
• Filen som loggar ”Automatisk radering” innehåller de senaste 500 posterna. 

 

 

Figur 118 
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17.5. Testlicenser 
Här framgår antal kvarvarande testningar. 

 

Figur 119 

 

17.5.1. Fliken ”Testlicenser”, ”Avancerat läge” 
Markera rutan ”Avancerat läge” för att visa även antal reserverade testningar. Reserverade testningar 
är test som skickats ut till testpersoner men som ännu inte använts. 

 

Figur 120 

 

 

 

Figur 121 
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17.6. Mallar (”Egna fält” och ”Sida för samtycke till behandling av personuppgifter”)  
 

17.6.1. Egna fält 
Här kan egna inmatningsfält skapas, se punkt 4.1. 

17.6.2. Sida för samtycke till behandling av personuppgifter 
Denna funktion gör det möjligt att få ett samtycke från testpersonen före testningen. Texten som du 
skriver in kommer att visas innan testet startar. Om testpersonen samtycker kommer hen vidare till 
testet. Om testpersonen inte samtycker avbryts sessionen och hen kommer inte vidare till testet. 

När du är inloggad som kontoansvarig går du in på fliken ”Mallar” (1) och klickar sedan på ”Sida för 
samtycke till behandling av personuppgifter” (2). 

Här har du möjlighet att aktivera en sida för samtycke till behandling av personuppgifter genom att 
klicka i kryssrutan (3). När du har kryssat i rutan måste du bekräfta aktiveringen. Sedan kan du skriva in 
en titel, en text och ett företagsnamn alternativt namnet på en ansvarig person.  

 

 

Figur 122 

Sidan med samtycke till behandling av personuppgifter kommer nu visas vid varje testsession på alla 
serienummer på kontot. Sidan innehåller en titel (1), en text (2) och namnet på företaget eller en 
ansvarig person (3). Testpersonerna kan välja att acceptera eller avböja behandlingen av 
personuppgifter (4). 

 

Figur 123 
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Väljer testpersonen ”Avböj” avslutas testsessionen. I historiken kommer testsessionen få status 
”Avbruten på grund av saknat samtycke”. På samma sätt som för andra avbrutna test kommer ingen 
testning att förbrukas. 

Under fliken ”Testpersoner” (1) under fliken ”Profil” (2) visas om testpersonen avböjt och när hen i så 
fall gjorde det (3).       

Figur 124 

18. Länkar till mer information om HTS

Information om svenska test, instruktionsfilmer och tips: 

https://www.hogrefe.se/ 

Utförlig HTS-manual på engelska, tyska, franska, italienska, portugisiska och ryska: 

https://www.hogrefe-online.com/manual/doku.php/en/faq/000 

Instruktionsfilmer (på engelska): 

https://www.youtube.com/watch?v=wCRA02PUqX8&list=PLi_X-I8bELKne586JiNlz-
rmJW3PrGP1B&index=2 

https://www.hogrefe.se/
https://www.hogrefe-online.com/manual/doku.php/en/faq/000
https://www.youtube.com/watch?v=wCRA02PUqX8&list=PLi_X-I8bELKne586JiNlz-rmJW3PrGP1B&index=2
https://www.youtube.com/watch?v=wCRA02PUqX8&list=PLi_X-I8bELKne586JiNlz-rmJW3PrGP1B&index=2
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