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HTS Online

1. Inloggning
Ga till foljande adress: www.hogrefe-online.com och ange ditt serienummer och I6senord for att logga
in som testanvandare. Klicka pa knappen ”“Logga in”.

For att logga in som kontoansvarig anger du kontonamn och l6senord.

INLOGGNING v

Serienummer Kontonamn

Losenord

Figur 1

2. Flikar

2.1 Testforberedelser
Under fliken "Testforberedelser” kan du
o |aggatill test
e |dgga till testpersoner
e skapa testlankar
e starta test lokalt (det vill sdga pa den dator du for tillfallet anvéander)
e starta snabbinmatning.

® hogrefe A = S o

O Historik Mallar # Importera test

TESTPERSONER | Jout 4 iEST

» ) Légg till testperson > ) Lgg till test

0@ 1

Starta testlokalt | v _

nnnnn Version 5.3.23 @ Status och nyheter



http://www.hogrefe-online.com/

2.2 Testkatalog

Under fliken "Testkatalog” kan du fa information om test som ar mojliga att fa tillgang till i HTS.

() hogrefe

TEST EXPLORER = MMPI-2-RF™ | y-2 Restructured Form
Normer
Oversikt
Namn +
BOMAT-SHORT o MMPI-2-RF™ &r en 338-itemversion av personlighetsinventoriet MMPI-2™ (Minnesota Multiphasic Personality Inventory-2) med de
omstrukturerade Kliniska (RC) skalorna som karna. MMPI-2-RF & ett bredspektruminstrument som mater olika aspekter av psykologisk
BRIEF-2 @ dysfunktion och personlighet.
CFT 20-R -] Produktbeskrivning
d2 [ Testet ar avsett for i en rad olika inom psyKiatri och rattspsykiatri. MMPI-2-RF har utformats for
d2R P att ge en omfattande och effektiv bedomning av de Kiiniskt relevanta variablerna med hjalp av de ingSende skalorna och
3 - i . Testet kan ge stod i en rad olika vid av
DLS-Lashastighet-7-9-gy1 @ av specifika Mer infor n om véra test finns pa foljande lank:
Hogrefe
DLS-Ordforst3else-7-9-gy1 o Hog
Teststruktur
DLS-Réttstavning-7-9-gy1 o
ITIA-2 -] standard standard
MMPI-2-RF™
NEO-FFI = Kvalitetskriterier Konsistens
NEO-FFI-3 @ VRIN-r Vaxlande svarsinkonsistens 7
NEO-PI-3 @
(DR P TRIN-r Instsmmande svarsinkonsistens 47
Tscc (-] F-r Infrekvens .78
Fp-r Infrekvens-psykopatologi .58
Fs Infrekvens-somatik .60
FBS-r Symptomvaliditet 71
RBS Svarstendens .59
Lt Logn .51
K-r Korrektion .59
EID Internalisering .87
THD Tankestorning 75
Konto 121626 Version 5.3.23 @ Status och nyheter

ykologiforiaget AB, Stockholm

st - vuxna
mular
RF™

Multiphasic Pers:
s

Inventory-2 Re:

Figur 3

2.3 Testresultat
Under fliken “"Testresultat” kan du

e Studera enskilda testpersoners resultat

e studera grupper av testpersoners resultat
e skriva ut rapporter

e exportera resultat.

() hogrefe

Skrivut [& Dataexport

TESTPERSONER = ENSKILT | Youl'§
22366 o=
@ uppdatera
[ Visa valda (1 av 1293) Test Testform Datum
¥ Namn Ader  Kén (] NEO-FFI-3 Standard 28.05.
[ Nilsson, Erik 30,0 Man

Konto SESE0761422202-201501121626 | Serienummer 0607030102  Version 5.3.23 @ Status och nyheter

Nilsson, Erik | 30;0* | Man

Profil (grafisk) | Skalor | Uppgiftséversikt

NEO Five-Factor Inventory-3 | Standard (SV)

Kanslomassig instabilitet
Utdtriktning

Oppenhet

Vanlighet

MSimedvetenhet

7~
a [
e
. " s
FEE

Figur 4




2.4 Testpersoner
Under fliken “Testpersoner” kan du

e |3gga till testpersoner

e skapa grupper av testpersoner

o flytta testpersoner mellan grupper

e |3gga till enskilda testpersoner eller grupper av testpersoner under fliken “Testforberedelser”.

() hogrefe & @ =88] o
GRUPPER =( = Andersson, Nils |354 | Man
172 O[] | P Testresuitat | [ profi
2 Lagg till ny testperson (O visa valda (0 av 1293) ® up o @ avbryt Status v
Efternamn Fornamn Alder Kén
Datum ~ Metod Typ Serienummer TAN Test Testform Grupp
| NEO-FFI-3_SE (1/48) # i [ 26.05.17 10:38:56 Importera ... Individuell ~ 0607030102  VQ34 NEO-PI-R Standard NEO-FFI-3.. &2
Andersson Nils 354 Man
Konto SESE0761422202-201501121626  Serienummer 0607030102  Version 5.3.23 @ Status och nyheter
Figur 5

3. Grupptestning
Grupptestning innebar att bakgrundsuppgifter som till exempel namn och alder fylls i av testpersonen
eller testpersonerna vid testtillfallet.

3.1. Att valja test
Under fliken "Testférberedelser” klickar du pa ”Lagg till test” for att fa upp en lista med tillgangliga
test.

TESE
I > )Lagg 2 I
Figur 6



Valj 6nskat test fran listan.

TEST

A= Svenska

BOMAT-SHORT (Version A)
BOMAT-SHORT (Version B)
BOMAT-SHORT (Version C)
BOMAT-SHORT (Version D)

Figur 7

Né&r du har valt ett test, visas namnet pa testet pa skarmen. Om du vill ta bort ett test, klicka pa

minustecknet till hoger.

TEST

» |Ldgg till test

NEQ-PI-3 (Sjalvskattning)

>V

]

Figur 8

3.2. Viélja flera test

Du kan ocksa testa en testperson eller ett antal testpersoner med flera test, som du véljer fran listan.

TEST
» | Lagg till test
NEO-PI-3 (Sjalvskattning)

BOMAT-SHORT (Version A)

I

>V

Figur 9




3.3. Lagga in paus(er)
| en testsession med flera test kan du ldgga in en paus mellan testen.

TEST

@ Paus mellan test &

AZE English
AMI (Standard)

NEO-PI-3 (Standard)
AMEMN-PI-R {(Standardd

I

Figur 10

-

For att vélja och stélla in paus, klicka pa ”Paus mellan test”. Nu 6ppnas ett nytt fonster dar du kan
stalla in paustiden.

Tid: minuter: 2 v

Ingen paus
minuter: 1

“ minuter: 2
‘minuter: 5
minuter: 10
minuter: 20
minuter: 50

Figur 11

Nar du har stallt in paustiden visas pauslangden i minuter mellan testen. Du kan dndra ordningen pa
testen och pausen eller pauserna genom att klicka pa aktuell rad, halla in musknappen och dra raden
till onskad plats.

TEST

» | Ldgg till test
BOMAT-SHORT (Version A) =1 -
Paus mellan test. Tid (minuter: 2} o -

NEO-PI-3 (Sjdlvskattning) = =

Figur 12



3.2. Testpersoner

Under fliken "Testforberedelser” (1), klickar du pa symbolen for grupptestning (2). Knappen flyttas till

hoger och du kan ange antal testpersoner (3).

() hogrefe D\ﬁ_‘ e B o

@ Historik 4

TESTPERSONER L @ TEST
Max antal | 3 > ) Légg till test

Inloggningsuppgifter | Samma for alla v

NEO-PI-3 (Sjalvskattning) =¥ =)

4+ BAKGRUNDSUPPGIFTER

Testpersoner tillfrdgas om &lder i 8r
Testpersoner tillfrigas om kon

Bvrigt som testpersoner tillfrigas: Individuell kod
Grupp (valfri): 23.11.2018

{'oa estpersone
— =1
}. Skapa testidnk v Tid- 35Min.

Figur 13

Klicka pa pilen (1) for att vélja om inloggningsuppgifterna ska vara samma for alla (2) eller olika for

varje person (3). Valjer du "Samma for alla” (2) kan samma lank skickas till manga testpersoner (de far

en unik kod nar de loggat in till testet).

O hogrefe ~ IZ

O Historik 4

TESTPERSONER L@ TEST
Max antal | 3 » ) L&gg till test
Inloggningsuppgifter Samma fﬁrﬂalla ﬂ v NEG-PI-3 (Sjalvskattning) =
® Samma for alla

Olika fér varje person
4 BAKGRUNDSUPPGIFTER

» Testpersoner tillfrdgas om alder i &r

» Testpersoner tillfrigas om kon

» Qvrigt som testpersoner tillfragas: Individuell kod
= Grupp (valfri): 23.11.2018

"" i Testper:
rry Test: 1
>. Skapa testlink v .

Figur 14
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Klicka pa symbolen till vanster om ”Bakgrundsuppgifter” for att vélja vilka bakgrundsuppgifter
testpersonen eller testpersonerna ska tillfragas om.

Max antal 1

«

Inloggningsuppgifter Samma f&r alla

AKGRUNDSUPPGIFTER

Testpersoner tillfragas om alder i ar
» Testpersoner tillfr8gas om kén
« Ovrigt som testpersoner tillfrAgas: Individuell kod
* Grupp (valfri): 07.09.2017

TESTPERSONER L O

Figur 15

Vid “Grupp” (1) kan du skapa och namnge en ny grupp dar testpersonerna ska inga, eller valja en

befintlig grupp av testpersoner.

TESTPERSONER L O
Max antal 5

Inloggningsuppgifter Samma for alla

v BAKGRUNDSUPPGIFTER

Rlder ® Fraga om 3lder (i 3r)
O Fraga om fodelsedatum
© Friga inte
Ange standardvarde (vid 3ldersnormering):

Kén @ Ja, friga om kén
D Nej, jamfér med man vid konsspecifik norm
) Nej, jamfor med kvinnor vid kénsspecifik norm

Ovrigt ¥ Individuell kod
[[] E-postadress
[0 Fér- och efternamn

[[] datum fér matning

Grupp (valfri): 28.05.2020: Skapa ny eller vilj befintlig

I Installningar fér e-postavisering

Figur 16

Nér du klickar pa “Instéliningar for e-postavisering” i figuren ovan (2) 6ppnas ett nytt fonster.

11




Om du klickar pa symbolen som ser ut som en penna kan du uppge din e-postadress.

B Allmant ﬁ Sakerhet || Iy, Konto | g% Testlicenser E Mallar

Sprik  E-post avisering

Eoesti /-

Figur 17

Ange din e-postadress (1) och klicka sedan pa knappen ”“Spara” (2) och sedan pa knappen "Stang” (3).

[ Allmsnt | @ Sskerhet || §§ Konto | g Testlicenser | [ Mallar
Instillningar
INFORMATION OM ANVANDARE
Serienummer 0607030102
Férnamn:
Efternamn:
E-post: test@tect.sz
Kommentar:
Spara Eterstall
£ spaes
-
Figur 18

Klicka pa ”“Instéllningar for e-postavisering” igen sa kommer foljande fonster upp. Har kan du ange om
du vill bli informerad nér testningen ar pabdrjad, avbruten eller slutford.

(B} Allmant | @ sskerhet || $§ Kkonto | g% Testlicenser | [ mallar

Sprdk  E-post avisering

E-post: test.test@hogrefe.se ,

Avisering om testning Avisering om kontobalans
Informera om testningen &r: Informera nar:
[C] Pébériad Testkrediterna &r farre an: |5 :
[ avbruten Du saknar testkrediter (rekommenderas)

[ Slutférd (rekommenderas)

Figur 19
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3.4 Skapa testlank
Lagg forst till test och testpersoner och klicka pa den lilla pilen (1) och valj “Skapa testlank” (2).

Testpersoner: 1
Test: 1
Tid: 25Min

# Skapa testlank
Snabbinmatning

Klicka sedan pa den stora pilen till vanster.

Figur 20

Figur 21

Nu 6ppnas ett nytt fonster med testlank eller testlankar (1) som kan mejlas till
testpersonen/testpersonerna. Alternativt kan du klicka pd “Hamta inbjudan” (2) och kopiera den
texten och mejla till testpersonen/testpersonerna.

Systemkrav

For att kéra testet eller testen behéver du en webblasare med JavaScript aktiverat. Foljande webbldsare stads: Firefox fran version 18, Chrome
fran version 23, Internet Explorer frin version 11, Microsoft Edge, och Safari (Mac 0S) fran version 5. Du kan anvanda alla operativsystem som
har en ldmplig webblisare inklusive Windows, Mac och Linux. Andra kombinationer av webbldsare och operativsystem kan fungera men stéds
inte med support.

Inloggningsuppagifter Hdmta inbjudan (1)

G3 till Ianken for att borja testningen

https://hgf.de/tvji

M Kort ldnk [ Via e-post

Figur 22
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4. Individuell testning

Individuell testning innebar att uppgifter om testpersonen eller testpersonerna, som till exempel
namn och alder, laggs in i forvag av testanvandaren.

Under fliken "Testférberedelser” (1) valjer du forst test (2) enligt punkt 3.1 ovan. Stall reglaget pa

individuell testning (3).

() hogrefe

@ Historik Mmallar

TESTPERSONER

Lo MESTH

NEO-PI-3 (Sjalvskattning)

o@1

‘Skapa testlank LY,

1
Tid: 35Min.

Figur 23

4.1 Lagga till testpersoner

Klicka pa ”Lagg till testperson”.

() hogrefe

@ Historik Mallar ¢+ fmp

TESTPERSONER

L@ MEST

NEO-PI-3 (Sjalvskattning)

o@1

1
35Min.

=

®

Figur 24
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o n

Klicka sedan pa ”Lagg till ny testperson”.

() hogrefe

© Historik Mallar 4 Importera test
TESTPERSONER

@ Ldgg till ny testperson...

AAAAA 25;4"
0607030102 40;11%
1

s [1 Jawvas [ > M| @

L@

v+

TEST

» ) Léigg till test

NEO-PI-3 (Sjalvskattning)

=

Figur 25

Nu 6ppnas ett nytt fonster dar du kan skriva in uppgifter om testpersonen. Vill du inte fylla i

namnuppgifter gar det bra att istdllet ange en individuell kod.

Standardfalt

Férmamn: |

Efternamn:

Individuell kod:

Elder: ® Fodelsedatum

@ Alderi &r

0 Skriv inte in fadelsedatum/3lder

Kon: @ Man ) Man* (forvalt varde)

0 Kvinna 0 Kvinna™ (farvalt vr
E-post: . )
Grupp: ¥ X
Personkategori: v x

Egna falt
Samtycke:
'E Hantera egna falt
! Avbryt )
Figur 26
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Det gar dven att lagga in egna falt med information om testpersonen
forst pa “Hantera egna falt”.

. For att skapa ett eget falt, klicka

r ]
|
Standardfalt
FGrmamn:
Efternamn:
Individuell kod:
Alder: @ Fidelsedatum
. =)
© Alderidr
) Skriv inte in fédelsedatum/dlder
Kén: @ Man ) Man™ (forvalt virde)
) Kvinna O Kvinna™ (forvalt var
E-post: } )
Grupp: . X
Personkategori: v X
Egna fdlt
Samtycke:
| Avbryt )
Figur 27
Klicka darefter pa “Nytt eget falt”.
@\Allmént a Sdkerhet !ﬂ Konto || £'% Testlicenser Mallar
Egna falt
Faltnamn Falttyp Lista faltinnehdll Visa i rapporten online-administrering
Figur 28
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Ange ett faltnamn.

Filtnamn:
Falttyp: | Tal v)
Online-administrering
@« o
Figur 29
Ange falttyp, till exempel "Text”.
Faltnamn: | Stad \
Falttyp: | Text v)
Tal
Text
Datum
Lista
= Text och lista

-«

Figur 30
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Klickar du i du rutan “Online-administrering” kan faltet dven anvandas vid grupptestning. Nar du gjort
dina val, klicka pa ”Spara”.

Faltnamn: | Stad

Falttyp: | Text T.‘_}

Online-administrering
G v

Figur 31

Nu visas foljande fonster. Klicka sedan pa ”Stang”.

@Allmént ﬂ Sakerhet !ﬁ Konto || g% Testlicenser | £%3 Mallar
Egna falt

@ Uppdatera i% Nytt eget falt

Faltnamn Falttyp Lista faltinnehall Visa i rapporten Online-administrering
Stad Text

R

Figur 32
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Du kommer nu till féljande fonster dar de olika informationsfalten kan fyllas i. Fyll i informationen och
klicka darefter pa “Spara”.

Standardfalt Egna falt
Férnamn: | ) Stad: | )
Efternamn: | ) '= Hantera egna falt

Individuell kod:

Rlder: Fidelsedatum

@)
© Alderiar
@ Skriv inte in fodelsedatum/alder
Kin: Man @ Man* (forvalt virde
@ Kvinna @ Kvinna* (farvalt var
E-post: |
Grupp: | vx)
Personkategori: | vx)
(0 ombryt )
Figur 33
4.2. Vilja testpersoner
Klicka pa ”Lagg till testperson”.
() hogrefe DD = B o
@ wistorik [§] Mallar 4 Importera test |
TESTPERSONER | YouR'3 TEST

» | Laga till testperson > ) Lagg till test

Figur 34

Vilj sedan testperson eller testpersoner.

TESTPERSONER  JORE |

3

3 Lédgg till ny testperson...

Nilsson, Alice 36;11
Nilsson, Anders 34;11
Nilsson, Erik 36;2%*
Nilsson, Lisa

Olav, Bengt 43;0%*

Figur 35
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Du kan ta bort valda testpersoner genom att klicka pa minustecknet till hoger.

TESTPERSONER . JOng (|
>
Nilsson, Alice 36;11 B
Nilsson, Anders 34:11 —_
Figur 36

4.3 Skapa testlank
Se avsnitt 3.4.

5. Starta test lokalt

”Starta test lokalt” betyder att testet kors pa webben men pa samma dator som testadministratéren
anvander. Nar ”Starta test lokalt” anvands skickas inga testldnkar ut till testpersonen.

Under fliken "Testférberedelser” (1) valjer du test (2) och en testperson (3). ”Starta test lokalt”
fungerar endast med en testperson. Klicka pa pilen (4) och valj ”Starta test lokalt” (5). Klicka pa stora
pilen (6) for att starta testet.

() hogrefe

4
© Historik [F) Mallar
TESTPERSONER tow | TEST

Andersson, Alice TR NEO-PI-3 (Sjalvskattning) eV B

(°3
G

Figur 37
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Svara ja pa fragan nedan for att starta testet.

Av sakerhetsskal maste Hogrefe TestSystem lasas om du Gppnar
testadministrationsfunktionen. Vill du fortsatta?

MNej

Figur 38

6. Snabbinmatning

For att mata in resultat fran ett test manuellt kan du anvanda snabbinmatning. Detta kan till exempel
vara anvandbart nar testpersonen gjort en pappersversion av det aktuella testet och man ar

intresserad av att fa ut normerade varden i en rapport.

Under fliken "Testférberedelser” (1) kan du valja det test du vill anvanda. Klicka pa

pilen (2) och valj

test sa visas det valda testet (3). Se till att knappen (4) ar i laget individuell testning enligt bilden. Klicka

pa knappen (5) och vilj alternativet ”Lagg till ny testperson ...” (6).

() hogrefe

@ Historik Mallar

("

E 2t Hw  TEST
v)+ >
DLS-R&ttstavning-7-9-gy1 (Version A)

TESTPERSONER

; Légg till ny testperson...

o
u

2 30;8%

1 14;0%

Andersson, Nils 56;7

Lév, Linda 35;8*

NEQ-FFI-3_1, NEO-FFI-3_1 25;8%
NEQ-FFI-3_2, NEQO-FFI-3_2 37;9*
NEO-FFI-3_3, NEO-FFI-3_3 26:9%
Olsson, Erik 20;8%

Skapa testlink Ly 1

Figur 39
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Fyll i 6nskade bakgrundsuppgifter i fonstret som 6ppnas. | exemplet har individuell kod (1), alder (2)

och kon (3) lagts in. Klicka pa knappen “Spara” (4).

Standardfélt

Eider

Kién

Farnamn:
Efternamn:

Individuell kod:

Grupp:

Personkategori:

Egna falt

Samtycke:

—3 | 5

'E Hantera egna filt

. ) Fodelsedatum
@ Rlderiar
14
(O Skriv inte in fodelsedatum/alder
. @ Man ) Man* (forvalt varde
@ Kvinna D Kvinna* (forvalt val

E-post:

Figur 40

Klicka pa pilen till hoger (1), valj “Snabbinmatning” (2) och klicka pa den stora pilen (3).

-
@ hogrefe a 8 o
(@ Historik Mallar Importera test
TESTPERSONER | Jou) TEST
» |Légg till testperson » ) Légg till test
1 14,00 — DLS-Rattstavning-7-9-gyl (Version A) I =
|
Starta test lokalt
Skapa testlank
 Snabbinmatning
Figur 41
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Klicka pa knappen (1) for en alternativ inmatningsvy.

Datum fér matning: /—Ejj
DLS-Rittstavning-7-9-gyl Version A | 1 OVERSIKT
i ———— O

oo

. oo

4) & peeas og

5) — oo

6) — oo

7] v m—— oo

) —— oo

D) e og

10) — og

11) — og
12)  ssm—— oo NUMERISKA TANGENTER (]
13) ——— oo @ . vahsvarciekt =

14 —— oo @ - nellanslag tar bort svaret
4l . nsctafrEpa

15) - oo

16) A— oo
17) o0 [ T nasta friga i
o=

Figur 42
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Fyll i de aktuella vardena och klicka pa knappen “Slut” (1).

Datum for matning: 23.08.2018 2MCE @

DLS-Rattstavning-7-9-gyl Version A | 1 DETALJER
1 1 ‘_l g 1 ‘_l 3: 4: 0 | 5 0 Deltest Rattstavning, Uppgift 36
6 1] \_l 7 '1 \_l 8: 9 '1 | 10: '0
11: 0 ] 12: (o ] 13 ) 14 1 J15 1 0. Fel

— - \ \ - \ - 1. Ratt
16: 1 | 17: 0 | 18: 19: 0 | 20: (1

o . ) ) \ ) Y . wp| TAB: Slutférda svarslistor, texter

21: (1 ) 22 (1 ] 23 24: [0 ] 25 0 och Aersiffriga poster
26: (1 ) 27 (1 | 28 ] 290 o ]300 o
31: 0 ) o33 ) 34: (o )35 o
36: |j1 |

Rensa

Figur 43

Ett nytt fonster 6ppnas, klicka pa knappen ”"Utvardera” (1).

Utvardera scoring

Pausa scoring

Zngra inmatning

Utvardera

Avbryt |

Paus |

Figur 44
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7. Resultat

7.1. Individuella resultat
Klicka pa fliken “Testresultat” (1) och stéll reglaget (2) i individuellt Iage. For att visa resultaten for en
enskild testperson, klicka pa personens namn (3).

De olika flikarna visar resultatet pa olika satt:

o Profil (4)
En grafisk presentation av resultatet utifran skalpoang.
e Skalor (5)

En numerisk presentation av resultatet i rdpodng och skalpodng (normvarde).
o Uppgiftsoversikt (6)

Svar och rapodng pa varje enskild uppgift samt svarstid.
e Aterkoppling* (7)

Tolkning av resultaten.
e Svarsstil (8)

Fordelningen i procent av svar per svarskategori.

*Aterkoppling ar tillganglig endast for vissa test och maste i vissa fall kdpas separat.

() hogrefe > & @S o
G RU PPER == ENSKI LT L O v Gral Reter | 2+ | Man

profil (grafisk) || skalor | Uppgiftsovarsit || Aterkoppling || svarsetil
Az ® uppdatera
cl NEO Five-Factor Inventory-3 | Standard (SV)
 Visa valda (0 av 32) Test Testform Datum
¥ Namn Ader Ken NEO-FFI-3 Standard 208

NEO-FFI-3 (12/12)
stark, Eva 41,57 Kvinna
48;5%  Kvinna
45,57
47,27
33;5%
33;5%
28;2%
38;2%
31;5%
46,57
315"
332 Man

Figur 45

Genom att klicka pa symbolen (9) i figuren ovan kan du vélja normgrupp (10), standardskala (11) och
att resultatet ska presenteras med konfidensintervall (12) enligt figuren nedan.

4 i ﬂ.v" I

MNorm ¥ Skala =% Konfidensintervall ¥

Figur 46
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7.2. Att jamfora resultat
For resultatoversikt, klicka pa fliken "Testresultat”.

SR« 8 o

Figur 47

Nu 6ppnas ett fonster med tillgdngliga testresultat.

» hogrefi o 2
() hogrefe W el & ol
= Skrivut [# Dataexport
TESTPERSONER ~ ENSKILT 2@ Misson Alice |3611 | inns # 1
| — :‘ Profil (grafisk) | Skalor || Ttem Gversikt Svarsstil
v
@ uppdatera .
NEO Five-Factor Inventory-3 | Standard (SV)
1 valia zlla Test Testforr Datum
Namn Alder ™ NEO-FFI-3 Sta.. 15.10. = m +5
20 25 30 35 40 45 50 55 60 65 70 75 80
[ Gustavsson, Peter 35;1 Man [0 NEO-FFI-3 Sta.. 15.10. e el
[0 Hammar, Nils 25;1 Man [ NEO-PI-3 sjal.. 1510, UtStriktning
[J Lars, Svenning Man O NEO-PL-3 ST MR 8 =
! al... . . enhef
™ Nilsson, Alice 36;1 Kvinna 1 v pp‘
[l Nilsson, Anders 34;1 Man Vin“ghEt
[ Nilsson, Erik 36;2 Man Mélmedvetenhet
Figur 48

7.2.1. Jdmféra resultat mellan olika testpersoner

Valj de testpersoner (1) som du vill jdmféra och det test (2) du vill basera jamférelsen pd. Notera att
knappen i figuren nedan gar éver fran lage “individuellt” (3) till “grupp” (4) nér fler an en testperson
markeras. Vill du enbart titta pa en persons resultat, stéll tillbaka knappen till Iage “individuellt”.

-
() hogrefe & 8 o
& Skrivut [& Dataexport
TESTPERSONER =:0= JAMFORELSE L O # tht
2 Profilering || Grupprofil | Skalstatistik | Uppaiftsstatistik | Gruppresultat
X OuzEzn NEO Five-Factor Inventory-3 | Standard (SV)
[0 visa valda (2 av 10) Test Testform Datum
|| Namn Aider Kén ™ NEO-FFI-3 (2/2) Standard
0o 24;2% Man
0 Anonym 25;1%  Man* 2 70 75 80
] 2018-11-06_10_47 21,0%  Man Kansloméssig instabilitet
2018-11-06__11_00 28;0*% Man Utdtriktning
Hansen, Ake 25;1%  Man Oppenhet
'von Rabenfels, C3 33;10 Man Vanlighet
von Rabenfels, c5 33;10 Man MBimedvetenhet
von Rabenfels, Max 33;10 Man
™ von Rabenfels, Realistic 33;10 Man
™ Westerberg, Ake 26;1%*  Man
Figur 49
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7.2.1. Jdmféra resultat for en testperson

Det ar aven mojligt att jamfora en enskild testpersons resultat fran olika testtillfallen.

(1) i listan till vanster. Valj darefter de testningar (2) som ska jamfoéras.

Vilj testperson

() hogrefe
& Skrivut [#' Dataexport

TESTPERSONER

alice

ENSKILT

@ uppdatera
Ny

@ visa valda (1 av 826) Testform
O |namn Ader | Kkon ¥ NEO-FFI3 Standard
o Andersson, Alice2 33;10 Man ™ NEO-FFI-3 Standard

| Andersson, Alice3 3310 Man ) NEO-FFL3 Standard
| Andersson, Alice4 3310 Man
01 Andersson, AliceS 3310 Man L e Snda
Andersson, Alices 3310 Man 1 NEO-FFI3 Standard
1 Jandersson, Alice7 33;10  Man [ NEO-FFI-3 Standard
Iandersson, Alices 3310 Man o NEO-FFL3 Standard
1 | Andersson, Alices 3310 Man
1 W Bostrom, Alice 3310 Man L] REEGRD Sandard
o1 Ysostrom, Alice 1410 Kvinna 1 NEO-FFI-3 Standard
o Bostrom, Alice 14;5 Kvinna
~ Wilsson, Alice 40,1 Kvinna ) Neo-rrLs standard
O Stenstrom, Alice Kvinna

Datum
08.09.
08.09.
08.09.
08.09.
08.09.
08.09.
08.09.
08.09.
08.09.

15.10.

L

COL SN

7~ 0
@ NN &
Nilsson, Alice | 40;1 | Kvinna
Profilering || Uppféliningsanalyser
NEO Five-Factor Inventory-3 | Standard (SV)
2 3w m w4 B s & s w7

Kanslomassig instabilitet
Uttriktning

Oppenhet

Vanlighet

MSimedvetenhet

Figur 50

7.3. Skapa rapport

7.3.1. Skapa rapport med en persons testresultat
Under fliken "Testresultat” (1) staller du reglaget (2) i individuellt Iage. Klicka pa testpersonens namn

(3), valj test (4) och klicka pa ”Skriv ut” (5).

@ hogrefe Al B o
& skriv ut’ Dataexport
GRUPPER =0 = ENSKILT 2 O fp Andersson, Eva | 49;7* | Kvinna it
Profil (grafisk) | Skalor | Uppgiftseversil ikt Svarsstil
I=]
i NEO Five-Factor Inventory-3 | Standard (SV)
O visa valda (6 av 1295) Test Testform Datum
[5] Namn Alder ken [ NEO-PI-3 Sjalvskattning  15.10.
NEO-FFI-3_SE (20/48) ¥ NEO-FFI-3 Standard 1510, v " " “
2 s w s B s B s @ s 5w
O anonym (vouT) PR ——— ‘e
O NEO-FFI-3 38;2°  Man e
[ Affonsson, V 46;7%  Man TR °<:
C AMI, AMI_UI 32;2% Man
i Andersson, 9 497" Ky
=] ‘Andersson, Nil 35;4 Man
a Andersson, Nils 35:4 Man
C /Andersson, Peter 27;3" Man
a Andren, Lisa 447" Kv...
a Back, Nils 35;1% Man
L Berg, Linda 29;3% Man

Figur 51
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Klicka pa symbolen med de tre horisontella linjerna (se pilen).

DLS Léashastighet for skol@r 7-9 och &r 1 i gymnasiet | Version A (SV) m———

Norm: Svenska normer, skoldr 7 | Skala: Stanine | Sannolikhet: 95%

RAPPORTELEMENT FORHANDSGRANSKA RESULTAT

(@ Framsida ' Malm, Linus 13.09.

I:'.E Oversikt

(o

(& Profil (grafisk) v

I:'.E Profil (numerisk)

I:'.E Skaldetaljer

I:'.E Uppgiftsoversikt v

(W svarsstil ' o — () bogrele

(o

['.D Egna félt

[ ror " JERETPR

Figur 52

Valj norm (1) och normskala (2). Valj sedan vilka delar du vill ha med i rapporten genom att markera i
kryssrutan framfor rapportelementen (3). Klicka pa knappen “PDF” (4).

DLS Lashastighet fér skolér 7-9 och &r 1.i avmnasiet | Mersion A (S\)

Norm: Svenska normer, skoldr 7 | Skala: Stanin

MNorm: " Svenskz normer, skolér 7 2 v )

RAPPORTELEMENT
(™ ramsida | 3

Normskala: Stanine

Ange testpersonens namn 'fi )

| & Oversikt
i

(O

(& Profil (grafisk) v

| & Profil (numerisk)

| @ Skaldetaljer

I W Uppagiftsdversikt v

& Svarsstil —— [

(O
7] Egna falt

( Stang )

Figur 53
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Nu kommer nedanstaende fonster fram. Klicka pa knappen ”Skapa PDF” for att for genera en PDF-fil.

Du har har dven en mojlighet att skriva in ett namn pa testpersonen som inte kommer sparas i HTS

utan endast anvandas i den aktuella rapporten. Detta namn ersatter i sa fall namnet som finns sparat i
HTS (om det finns nagot sparat namn).

Ange namnet pa testpersonen, Mamnet skrivs ut | PDF-rapporten men sparas inte i
databasen.
Farnamn:
Efternamn:
Avbryt
Figur 54

7.3.3. Skapa rapport med flera personers testresultat
Klicka pa fliken “Testresultat” (1) och vélj testpersoner (2) samt test (3).

() hogrefe & Al & o
& skrivut [4 Dataexport
GRUPPER =0 JAMFORELSE L O
= Proftering | Grupprofil || Skalstatisti | Uppaiftsstatistik || Gruppresuitat
(3
OUzitza DLS Ordforstielse for skoldr 7-9 och &r 1 gymnasiet | Version A (SV)
Test Testiorm Datum
Nder | e 9_DLS-Ordforstielse-7-9-gy1 (3/3)  Version A
s M
~ 1 > 3 . 7 . 7
X G Ordfortielse A L]
¥ Helising, Rut 1558 Kvinna
¥ ey, Nils 164 Man

Figur 55

Klicka sedan pa ”Skriv ut” hogst upp till vanster pa sidan.

(D hogrefe
[# Dataexport

Figur 56
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Nu 6ppnas ett nytt fonster dar du kan vélja vilka Rapportelement (1) som ska ingad i rapporten. Med
reglaget i lage (2) skapas en rapport for de valda testpersonerna. Med reglaget i lage (3) skapas en
rapport for varje testperson.

Oversikt
Profil (grafisk)

Skaldetaljer

Skalstatistik

Uppagiftsstatistik

O K| K| €| €| | &

Egna falt

Diagram dGver gruppprofil

DLS Ordférstaelse fér skoldr 7-9 och &r 1 i gymnasiet | Version A (SV)

2 D =T

RAPPORTELEMENT a

™ Framsida -
[

FORHANDSGRANSKA RESULTAT

Ekldv, Nils
Hellsing, Rut
Lind, Erik

13.09.
13.08.
13.09.

Figur 57

8. Exportera testresultat till Excel

Under fliken “Testresultat” (1) véljer du en grupp (2) eller ett antal testpersoner (3). Klicka pa

"Dataexport” (4).

() hogrefe
& skrivut [& Dataexport

GRUPPER

=c = JAMFORELSE L ow

Profilering | Grupprofil | Skalstatistik || Uppaiftsstatistik | Gruppresultat

[¥)

14;8%
15;8%
16;4

Man
Kyinna
Man

@ Uppdate 2 2 2
T"" atera . o DLS Ordforstielse for skoldr 7-9 och &r 1 i gymnasiet | Version A (SV)

+
™ DLS-OrdforstSelse-7-9-gy1 (3/3) Version A

o3

s
3
Ordforstielse A L]

Figur 58
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o

Valj méatningar till exempel (1) enligt figuren nedan och klicka pa ”Fortsatt till ndsta steg” (2).

1. VALJ MATNINGAR

enom att vilja resultat (Testpersoner - 30, test forms - 1, Matningar - 30)
@ Matningar ar slutférda...

Fortsatt till nasta steg

2. VAL] INSTALLNINGAR v

3. VAL] TEST OCH NORMER v

Figur 59

o

Markera till exempel “Normdata” (1) och "Ravarden” (2) och klicka pa ”Fortsatt till ndsta steg” (3).

1. VALJ MATNINGAR v

2. VALJ INSTALLNINGAR

Inkludera foljande data:
Ravarden
MNormdata
[[] Egna falt

Fortsatt till ndsta steg

3. VAL] TEST OCH NORMER v

Figur 60
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o

Vilj test (1), normer (2) och skala (3). Klicka pa ”Fortsatt till nasta steg” (4).

1. VAL MATNINGAR v v
2. VAL) INSTALLNINGAR v v
3. VALJ TEST OCH NORMER
Test MNorm
[ DLS-Lashastighet-7-9-gy1 Version A (20) : Svenska normer, skoldr 7 Y..:
\f’éilj en skala )
Stznine )
Fortsétt till nésta steg-
Figur 61
Klicka pa “Ladda ned XLSX-fil” for att ladda ned filen i Excel-format.
1. VAL] MATNINGAR v
2. VAL] INSTALLNINGAR v
v

=

3. VAL] TEST OCH NORMER

LADDA NED CSV-FIL

Filen innehdller

30 Testpersoner
Ravarden

1 test forms

30 Matningar

LADDA NED XLSX-FIL

Filen innehdller

a!
[ X

30 Testpersoner
Ravarden

1 test forms

30 Matningar

Figur 62
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Figuren nedan visar den nedladdade Excel-filen. Kolumnen ”Scale” (1) anger skala, kolumnen som
slutar pa ”.raw” (2) anger ravarde och kolumnen som slutar pa ”.norm” (3) anger normerat varde. Det
kan handa att du beh6ver gora kolumnerna bredare for att kunna ldsa hela rubrikerna.

LX3M_1137_DLS-La: -9-gy1 201811081023 [Skyddad vy] - Excel

Infoga  Sidlayout  Formler  Data  Granska  Visa  Utvecklie  Acrobat  Q Beratta vad du vill gora

@ SKYDDAD VY. Se upp! Filer frn Internet kan innehlla virus. Om du inte behaver redigera den ar det sakrare att vara kvari Skyddad vy Aktivera redigering
F38 - b Q . !.
A B (5 D 3 F G H | J K L M
1 |Userld  E-Mail Name i LastName ivi de Sex TAN iati Locale DateTime Duration Norm Scale dlmsnslon LH.raw dlmsnsmn LH.norm |
2 |9396-1137 , Linus Malm Linus Malm A 1 LaM 130 DLS-Lashastighet-7-9-gyl sv_SE 2017-09-13T11:26:25 403.208 Svenskanormer, skoldr7 Stanine 28
3 [9396-1156 , Bruno Berg Bruno  Berg A 1 AXHH 130 DLS-Lashastighet-7-9-gyl sv_SE 2017-09-13T12:05:07 0.036  Svenska normer, skoldr7 Stanine 23 6
4 |9396-1157 , Ingrid Andersson  Ingrid  Andersson 2 LXHU 130 DLS-Lashastighet-7-9-gyl sv_SE 2017-03-13T12:05:07 0.031  Svenska normer, skolar7 Stanine 31 8

Figur 63

9. Gruppresultat (HR-version och Fullversion)
Under fliken “Testresultat” (1) markerar du antingen en hel grupp av testpersoner (2) eller ett antal
valfria testpersoner en och en (3). Valj test (4) och klicka pa fliken “Gruppresultat” (5). Valj norm (6),

o

dimension (7) och klicka pa ”"Utvardera” (8).

() hogrefe e aEDs o

@ skrivut [& Dajgexport
GRUPPER =o = JAMFORELSE L o®

‘ Profilering || Grupprofil | Skalstatistik | Uppgiftsstatistik | Gruppresultat
Ad

g e e
S a—— - — — DLS Léshastighet for skoldr 7-9 och &r 1 i gymnasiet | Version A (SV)
fon ~ Ader | Kan ¥ DLS-Lashastighet-7-9-gy1 (30/20)  Version A orm vens normer, sk 7 v
v Pshasu 0/30) Dimension: Lashastichet v
dersson, Amanda

v . 13;6™  Kvinna

¥ Andersson, Bjorn 136 Man P
¥ Andersson, ingid 136 s ._' Lo
¥ Andersson, Max 13,6 Man

¥ Andersson, Nils 136" Man

¥ André, Leo 13,6 Man

¥ Berg, Bruno 136 Man

¥ Berg, Erik 136" Man

¥ Berg, Erik 13,6 Man

v 8lad, Matte 136 Man

¥ Borg, Agnes 13;6™  Kvinna

¥ Bostrom, Alice 13;6™  Kvinna

Figur 64

Kolumnen ”“Resultat” (1) anger gruppens rangordning baserat pa testresultaten i den valda gruppen.
Vid "Gransvarden” (2) kan du ange att rangordning till och med ett visst vdrde ska markeras med en
avvikande farg. | exemplet nedan har jag satt gransvardet till O for att avaktivera denna funktion. Klicka
déarefter pa ”Skriv ut” (3).

~ o
() hogrefe & Nl 8
& Skrivut [4' Dataexport
GRUPPER =0 = JAMFORELSE | Jao}
= Profiering || Grupprofil | Skalstatist | Uppgiftstatistk || Gruppresultat
— @® uppdatera
0 visa valda (13 av 60) Test Testorm  Datum Lashastighet
Namn Aider  Kon ¥ DLS-Lashastighet-7-S... Version A Gransvarden: (0 ) Applcers ¥) B Exportera lista
¥ Lashastighet (13/30) - Resultat Virde  Namn Ader  Kon Datum
v ‘Andersson, Ingrid 12;0% Kvin... 1 9 Lundin, Sara 12;0% Kvinna 13.09.2017 12:05:09
2 LIS 1207 o ER Andersson, A.. 12;0%  Kvinna 13.09.2017 12:05:11
CrEEEmD, G G an “F 8 Andersson, B. 12;0% Man 13.09.2017 12:05:09
™ Andersson, Bjorn 12;0% Man . . - o
o e e o 8 Andersson, L. 12;0%  Kvinna 13.09.2017 12:05:07
5 eetroEmD 12i0% K. 5. 8 André,Leo 12;0%  Man 13.09.2017 12:05:09
2  Lundin, Sara 12:0% Kvini, 3. s Blad, Malte  12,0%  Man 13.09.2017 12:05:08
Landin, Astrid 12;0% Kvin... 3. 8 Bostrom, Alice  12;0%  Kvinna 13.09.2017 12:05:10
] Karlsson, Linus 12;0* Man 3. 8 Karlsson, Linus 12;0* 13.09.2017 12:05:10
v Bostrom, Alice 12;0% Kvin... o 8 Landin, Astrid  12;0% 13.09.2017 12:05:10
¥  Lind, Rut 12;0% Kvin... 3. 8 Stenberg, Sig... 12;0% 13.09.2017 12:05:09
v ‘Andersson, Amanda 12;0% Kvin... 12 7 Lind, Rut 12;0% 13.09.2017 12:05:10
1 Ordfrstaelse (7/25) 3. 6 Gustavsson, ... 12;0% 13.09.2017 12:05:08

Figur 65
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For att skapa en rapport med flera testpersoners testresultat ska reglaget i figuren nedan vara i lage
(1). Markera till exempel rapportelementet “Gruppresultat” (3). Klicka pa “PDF” (4). For att skapa en
rapport for varje testperson ska reglaget i figuren nedan vara i lage (2).

DLS Lashastighet fér skoldr 7-9 och &r 1 i gymnasiet | Version A (5V)

2
_q
RAPPORTELEMENT * @ FORHANDSGRANSKA RESULTAT

Framsida Andersson, Amanda 13.0
= . Anderssen, Bjorn 13.0
Oversikt :

Andersson, Ingrid 13.0
W Gruppresultat - R Andersson, Nils 13.0
S Andersson, Max 13.0
André, Leo 13.0
Berg, Bruno 13.0
Diagram Gver gruppprofil v Berg, Erik 13.0
Berg, Erik 13.0
Skalstatistik Blad, Malte 12.0
Uppgiftsstatistik @ hogrefe Borg, Agnes 13.0
Bostram, Alice 13.0
Egna filt £k, Alva 13.0
Gren, Rut 13.0

Gustavsson. Peter 13.07

Vissa avsnitt saknas pa grund av att fler 3n 10 resultat valdes.

Stang

Figur 66

En PDF-fil skapas enligt figuren nedan. Kolumnen “Resultat” (1) anger rangordningen i den valda
gruppen. Kolumnen “Varde” (2) anger normerat varde for testresultatet.

GRUPPRESULTAT DLS-Lashastighet-7-3-gyl 1/2

Gruppresultat

Namn Alder  Kén Datum
1. 9 Andersson, Nils 120* m 2017-09-13
1. a Ek, Alva 12,0* kv 2017-09-13
1. 9 Lundin, Sara 12,0* kv 2017-09-13
1. 9 Nilsson, Eva 12,0* kv 2017-09-13
1. a Pettersson, Max 12,0* m 2017-09-13
1. a Trost, Signe 12;0* kv 2017-09-13
7. 8 Andersson, Amanda 12;0* kv 2017-08-13
7. 8 Andersson, Bjarn 12,0* m 2017-08-13
7. 8 Andersson, Ingrid 12;0* kv 2017-08-13

Figur 67
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10. Malprofil (HR-version och fullversion)
Du kan jamfora en eller flera testpersoners resultat med en malprofil.

10.1 Jamfora resultat for en testperson med malprofil

Under fliken "Testresultat” (1), valj forst testperson (2) och darefter vilket testresultat som du vill
jamfora med malprofilen (3).

() hogrefe & Al 8 o
& skrivut [4 Dataexport
TESTPERSONER =CO= ENSKILT RECL IR "/lsson, Edvin | 26,2+ | Mea th
pe— ey r———
1Y & uopang
O visa valda (0 av 32) Testform Datum
Namn Ader  Kon v Meo-rrr-3 Standard 2003
Nilsson, Anders 34;4  Man . .
Nilsson, Asa 33;5%  Kvinna 20 25 30 35 40 45 50 55 50 85 0 75 80
Nilsson, Edvin 28;2°  Man Kanslomassig instabiitet .
Olsson, Erik 44;2*  Man Utdtriktning
[ Ost, Erik. 48;1%  Man Oppenhet
Palm, Eva 40;1%  Kvinna Vanlighet
[ Parsson, Lisa 33;5%  Kvinna Malmedvetenhet
[ skold, Pernilla 31;5%  Kvinna
Stark, Eva 41;5%  Kvinna
[0 stark, Nora 45;5%  Kvinna
[ stolt, Linus 33;5  Man
Figur 68

For att lagga till malprofil, klicka pa symbolen som ar markerad i figuren nedan.

P
A

M|y

Ed|
T+

——

Figur 69

o

Klicka pa “Instéllningar for malprofi

|Il

och sedan ”“Lagg till malprofi

|Il

Lagg till malprofil...
Malprofil utifran verkliga varden...

‘ Installningar for malprofil ¥

P

i

Figur 70
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Nu 6ppnas ett fonster dar du kan stalla in malprofilen for testet genom att klicka pa den poang eller
det podngintervall som bast matchar den 6nskade profilen.

Figur 71

Test: | NEO-FFI3 (Standard) Titel: | NEO-FFI-3 (Standard) "l Ny )
skala: T
-5 m +5
20 25 30 35 40 45 50 55 60 65 T0 75 g0
Kanslomassig instabilitet
Utatriktning ®
Oppenhet
Vanlighet
Malmedvetenhet *
Avbryt Radera Angra Spara ' @

Né&r du har stallt in 6nskad malprofil, klicka pa ”"Spara och anvand”. Malprofilen visas nu tillsammans

med den valda testpersonens profil.

Nilsson, Edvin | 28;2* | Man
profil (grafisk) || Skalor || Uppgiftsaversikt Svarsstil
5 m +8
20 25 30 35 40 45 50 55 &0
Kanslomassig instabilitet
UtAtriktning ?
Oppenhet -
Vanlighet .‘-“"m\_
Malmedvetenhet T

63

2 th

70 75 &0

Figur 72
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Om du vill skriva ut en resultatrapport, klicka pa ”Skriv ut”.

Figur 73

(D hogrefe
|'_<f Dataexport

Har kan du vélja att skriva ut rapporten med malprofil. Klicka pa pilen (1) och valj darefter ”Malprofil”
(2) och klicka slutligen pa knappen ”PDF” (3).

Framsida

W Oversikt

Profil (grafisk)

Malprofil

[ Konfidensintervall

W Uppgiftsdversikt

W  Svarsstil

W Egna falt

RAPPORTELEMENT

NEQ Five-Factor Inventory-3 | Standard (SV)

RHANDSGRANSKA

RESULTAT

Nilsson, Edvin

25.03.

Figur 74
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10.2. Jamfora flera testpersoner med malprofil

Under fliken "Testresultat” (1) véljer du testpersoner (2) och stéller reglaget i grupplage (3). Klicka pa
symbolen (4) for att lagga till en malprofil.

() hogrefe

ar (@ 1 o
& skrivut [# Dataexport
GRUPPER =0 = JAMFORELSE Lt o
‘ I Y‘ @ uppdatera -
o Tt et - NEO Five-Factor Inventory-3 | Standard (SV)
¥ | Namn Alder Kén [ NEO-PI-3 (1/2) Sjalvskattning
¥ NEO-FFI-3_SE (2/48) [ NEO-FFI-3 (2/2) Standard
¥  Andersson, Eva 49,7 Kvinna Kanslomassig instabilitet m
Vg Andren, Lisa 44;7%  Kvinna Utitriktning
Vinlighet
M3Imedvetenhet
Figur 75
Klicka pa “Installningar for malprofil” (1) och sedan “Lagg till malprofil” (2).
() hogrefe 2 A8 o

GRUPPER

& skrivut [# Dataexport

[ Visa valda (2 av 1295)
¥ Namn

¥ NEO-FFI-3_SE (2/48)
&  Andersson, Eva
®  Andren, Lisa

=0 = JAMFORELSE
[¥]
® uppdatera
Test

Alder Kén [ NEO-PI-3 (1/2)

[ NEO-FFI-3 (2/2)
49;7% Kvinna
44;7% Kvinna

L On

Testform Datum
Sjalvskattning
Standard

Kanslomassig instabilitet
Utdtriktning

Oppenhet

Vanlighet

malmedvetenhet

Figur 76

Du stéller in 6nskad malprofil genom att klicka i figuren (1). Klicka sedan pa ”Spara och anvand” (2).
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:
VMIAL PR

Test:  MEQ-FFI-3 (Standard)

Skala: T

20 25

Kanslomassig instabilitet

Titel:

MEC-FFI-3 (Standard)

m
35 50

Utatriktning
Oppenhet
Wanlighet
Malmedvetenhet

(

E
40 45

70

75

Radera

)(

Angra

DI¢

Spara

Spara och anvand

a0

Figur 77

Nu visas testpersonernas profiler och malprofilen.

(O hogrefe

R A
as A
— — A ~ ~
TESTPERSONER =.0= JAMFORELSE | Jueh #
profilering || Grupprofil st i
\ . [ P p— =
® Uppdatera
NEO Five-Factor Inventory-3 | Standard (SV)
L Vi v s ) [Test Testlorm Baam | T
¥ Namn |Alder | Kén | O NEO-PI-3(1/2) Sjalvskattning :
¥ Andersson, Eva 4g;7=  Kvinna [ NEO-FFI-3 (2/2) Standard - o .
¥  Andren, Lisa a%,7=  Kvinna 2w 25 % % & 4 s & e W 75 @
s — P
Uttriktning
Oppenhet.
Vanlighet =T | |
Milmedvetenhet T e [
Figur 78
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For att utvardera testpersonernas testprofiler i forhallande till malprofilen, vélj fliken ”Gruppresultat”
(1). Klicka pa ”Utvardera” (2).

°

() hogrefe @& @il S o

skrivut [# Dataexport
TESTPERSONER = 0= JAMFORELSE L COw
[ — Profilering || Grupprofil

® uppdatera

[ Visa valda (2 av 1205) Test Testform Datum NEO Five-Factor Inventory-3 | Standard (SV)

¥ Namn Alder | Ksn NEO-PI-3 (1/2) Sjalvskattning Norm: Svenska normer, totalt v

: ﬁn:er\:.sul-li\, Eva ij;;‘ Evilma NEO-FFI-3 (2/2) Standard Mlprofil: NEO-FFI-3 (Standard) {T) v Andra malprofil

ndren, Lisa 7= vinna
—

Figur 79

De valda testpersonernas resultat har nu rangordnats efter hur pass vél det enskilda testresultatet
overensstdmmer med malprofilen (1). Ju ndrmare testprofilen & malprofilen, desto hégre upp i listan
hamnar den. Kolumnen “Varde” (2) anger avvikelse fran malprofilen.

skrivut [# Dataexport
TESTPERSONER = 0= JAMFORELSE | JEeR
profilering | Grupprofil
‘ | Yl Sl .
ippdatera 2
[ Visa valda (2 av 1205) Test Testiorm Datu EO-FFI-3 (Standard)
8 | Namn Aider | kan NEO-PI-3 (1/2) Sjalvskattning rdan: 1 Applcera instaliningar... ¥) B Exportera lista
¥ Andersson, Eva 49;7=  Kvinna NEO-FFI-3 (2/2) Standard
g ——— il — Resultat  varde 88 namn Alder  Kon patum
1. 12.2 Andren, Lisa 44,7 Kvinna 16.10.2015 11:59:43
2 158  Andersson, Eva 49,7°  Kvinna 15.10.2015 13:55:41

Figur 80
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11. Uppfoljningsanalys (klinisk version och fullversion)
Uppfoljningsanalysen visar testresultat fran samma test vid olika tidpunkter for en och samma

testperson.

Valj forst en testperson som genomfort samma test fler dn en gang (1). Kolumnen i mitten visar vilka

test den valda testpersonen genomfort. Valj de testningar som ska inga i uppféljningsanalysen (2). Om

du véljer fler an ett testtillfalle visas fliken "Uppfoljningsanalyser” (3). Datum for méatpunkterna visas
(4) och ett gransvarde (5). Gransvardet kan dndras genom att forst klicka pa symbolen (6). Nar
reglaget star till vanster (7) visas en dimension i taget. Det gar att vaxla mellan dimensionerna med

pilarna (9) och (10).

() hogrefe

& Skrivut [# Dataexport
TESTPERSONER e
== o=

0] Visa valda (1 av 1309)

sy w2 b W@ Vear1- 2023

onto SESE0761422202-201501121626  Serenummer 0607030102

ENSKILT

@ uppdatera

¥ NEO-FFI3
¥ NEO-FFI-3

son 5323 | @ Status och nyheter

Testiom
Standard
Standard
Standard

Datum
05.08.

08.09.

08.08.

| fp  Grankvist, Peter | 358" | Han

NEO Five-Factor Inventory-3 | Standard (SV)

N

Oppenhet

N

Figur 81

Om knappen (1) stalls at hoger (flera skalor) kan du vélja vilka skalor du vill visa genom att markera i

rullgardinsmenyn (2).

() hogrefe

@ Skrivut [# Dataexport
TESTPERSONER BCE
peter o[¥]

0 Visa valda (1 av 1309)

Ader  Kon
3911% Man
3958
27,3
18;10% Man
49,7
19;3%

2 38587
a1
321
39587
3555
165 Man
1511 Man
161 Man
13;6%  Man
48;11% Man
395 Man
50i1%  Man
14597 Man

sal w2 b W@ Vear1- 203023

ENSKILT

@ uppdatera

¥ Neo-FFI-3
¥ NEO-FFL3

Testiorm
Standard
Standard
Standard

Datum
05.08
08.05.
05.08.

@ Oppentet @ Vaniighat B Miimedvatenhet

~ 2 W 0
W & oy
|ty Grankvist, Peter | 39;0" | Han
Proierng | Uppfoliingsanalyser
NEO Five-Factor Inventory-3 | Standard (SV) =
v
o
Z
v
)
»
e
<60
55
.
4 -
.
.
0
as L
. '
2
. .
=
2
o8.09.2017 08.08.2017 08.09.2017
e T Tesas
N e

Figur 82
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Uppfoljningsanalysen kan inkluderas i en rapport

. Valj ”Skriv ut” (1) och markera sedan
"Uppfoljningsanalys” (2).

NEO Five-Factor Inventory-3 | Standard (SV)

MNorm: Svenska nomer, totalt | Skala: T | Sannolikhet: 55%

RAPPORTELEMENT (cn] FORHANDSGRANSKA RESULTAT

(v Framsida h| ‘Grankvist, Peter
[ﬂ Bversikt j

(@ Profil (grafisk)

(¥ Skaldetalier

v)
S

(% Uppfljningsanalys v
([0 Egnafilt )

Figur 83
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12. Pausa test

Utgangspunkten ar att test ska utféras utan avbrott. | vissa speciella fall kan det dock vara nodvandigt
att pausa ett test. Det finns darfér en mojlighet i systemet att pausa test som inte ar tidsbegransade.
For att pausa i ett pagdende test, tryck samtidigt ned tangenterna ”Ctrl” och ”B”.

Da kommer foljande fonster fram:

|
Meddelande
[ Sténg utan att spara ] Vill du verkligen avbryta testet?
[ - h | ] Om du avbryter ett test kan du
REEERSCR RS MER spara besvarade fragor.
[ Ater till testningen ]
Figur 84

Testpersonen klickar pa “Spara och avsluta” for att spara testet.

Da kommer foljande fonster fram:

—
—
—
—
L]
—
L]
—
Paus
For att fortsatta testet ga till "https://www.hogrefe-
online.com/HTSEnvironment/test” och ange inloggninsuppgifterna nedan.
Serienummer: 0607030102
Aterinloggnings-
TAMN: L9EX
Skriv ner alla inloggningsuppgifter innan du fortsatter.
Du kan inte 3teruppta en testning om du inte har samtliga
inloggningsuppagifter.
Figur 85

Testpersonen bor nu skriva ned adressen:

https://www.hogrefe-online.com/HTSEnvironment/main/test

samt “Serienummer” och ”Aterinloggnings-TAN” for att kunna logga in igen vid ett senare tillfalle.
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13. Historik

Om du under fliken "Testforberedelser” (1) klickar pa knappen “Historik” (2) kommer ett fonster
Oppnas med information om utférda testningar (3). Klicka pa symbolen (4) och sedan pa pilen (5) for
att valja vilken information historiken ska visa. Har far du dven en forklaring av de olika symbolerna (6).

For mer utforlig information om historiken (pa engelska) se:

https://www.hogrefe-online.com/manual/doku.php/en/online/1110

Proelz) 2
3
TESTPERSONER TEST

p— |18 rtom [

soroion | e s o sanies ®
o oo e - =

o o e s Nors St i s st i A

1 Datum ~ Hetod
080820 14167:55 Lokt

05.06.2011140:03 Pyl testres.

04,0820 10:53:50 i tastres

1 060820108537 Internat oso7030102  CPOV 0607030102 NEO-FFL-3 st ¥ o) 5 pdbead
040620103247 Internat  Anomym testtyp osor030102  weDs 3 BOMAT-SHORT
040820103247 Intemat  Anomm sty osorosor2  weps 3 NEO-FFL3
1 020820113226 Internat Anonym testtyp 0607030102 NEO-FFI-3
0106201606150 Intemat  Anomym tasttyp 0607030102 neo-FFL-3
O onoe0isasier Lokt 5 oso0010 NP3
01.082015:25:06  Internat % oeo7030102 NEO-FFI-3
01.062015:2030  Lokalt 0807030108 neo-FL-3
] 01.062014:04:10  Internat os07030102 nEO-FFL3

®

sh[i wie| b M@

Figur 86

14. Frigbra reserverade testningar
Klicka pa pilen langst upp till hoger och vélj “Instaliningar” enligt figuren nedan.

=
o = & of]

(!) Logga ut

@ Installningar

o om

Figur 87
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Klicka pa fliken "Testlicenser” och markera ”"Avancerat lage” enligt figuren nedan.

@Allmﬂnt H Sidkerhet Sﬂ_ Konto % Testlicenser § £ Mallar
Licenser
@ Uppdatera
Beskrivning Testningar (testkrediter) Reserverade
Dataexport 50 -
A NEO-PI-3 sv
Administrering 42 9
Standard Rapport 42
| Dataexport 55
| A NEO-PI-R de B
Administrering 96
Marrativer Report 98
Standard Rennrt am e
'Jancerat lage
Samling Testrapport Dataexport
Figur 88

Har framgar antal reserverade testningar. Reserverade testningar ar test som skickats ut till
testpersoner som annu inte anvants, i exemplet finns det nio reserverade testningar.

@Allnlﬂnt

Licenser

@ Uppdatera

Beskrivning
Dataexport

A NEO-PI-3 sv
Administrering
Standard Rapport

| Dataexport

| A NEO-PI-R de

Administrering
Marrativer Report
Standard Rennrt

Samling

i sakerhet

Testrapport

Sﬂ Konto

7 Testlicenser | £*% Mallar

Dataexport

Testningar (testkrediter)
50

42
42
55]

96
98
QR

Reserverade

|

-

Avancerat |age

Figur 89
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Under fliken "Testforberedelser” (1), klicka pa “Historik” (2).

G & o
tow  TEST A
» )Lé ) agg till

Figur 90

Markera det utskickade test du vill avbryta.
@ Uppdatera @ Visa inloggningsuppagifter a Awbryt Stk x E
[ Datum = Metod Typ Serienummer TAN Testpersoner Test Testform Grupp
ﬂ 07.09.17 13:48:56 Internet Anonym testtyp [ 0004000802 JUYN Anonym testtyp (JUYN) NEO-FFI-3 Standard o=
[ 07.09.17 13:47:08 Internet Anonym testtyp = 0004000802 FUYA Anonym testtyp (7UYA) NEQ-FFI-3 Standard o
[l 07.09.17 10:56:37 Internet Individuell g 0004000802 77 Ek, Lydia MNEO-FFI-3 Standard NEO-FFI-3_SE [+
[ 07.09.17 10:56:37 Internet Individuell = 0004000802 JuvL Milsson, Anders NEO-FFI-3 Standard o
[[] 07.09.17 10:52:23 Internet Anonym testtyp 0004000802 2 NEO-FFI-3 Standard Testar [+
[F] 07.09.17 10:51:58 Internet Anonym testtyp 0004000802 7UTM 2 NEO-FFI-3 Standard Testar (]
[[] 07.00.17 10:30:06 Internet Anonym testtyp 0004000802 TURYW 2 MEO-FFI-3 Standard Testar [+
[F] 06.09.17 16:01:58 Internet Anonym testtyp 0004000802 2 BOMAT-SHORT Form C Testar &E
[[] 06.09.17 16:01:58 Internet Anonym testtyp 0004000802 2 BOMAT-SHORT Form B Testar o'
[F] 21.09.16 12:52:00 Internet Individuell g 0004000802 7KFN TESTTEST, TEST NEO-FFI-3 Standard
[ 16.09.16 21:02:31 Internet Anonym testtyp = 0004000802 Jiug Anonym testtyp (11UZ) NEO-FFI-3 Standard Testar
[[] 28.06.16 14:29:04 Internet Anonym testtyp 7 0004000802 7IEX Ancnym testtyp (7JEX) NEO-FFI-3 Standard CFT-20-R_SE ¢

Wl osida 1 | av3 | b bl Visar 1- 12 av 31
Figur 91
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Klicka pa “Avbryt”.

@) uppdatera (3 visa inloggningsuppaifter @ Avbryt] Sik x) =
[ Datum - Metod Tvp Serienummer TAN Testpersoner Test Testform Grupp
07.00.17 13:48:56 Internet Anonym testtyp - 0004000802 JUYN Anonym testtyp (JUYN) MNEO-FFI-3 Standard =
[ 07.09.17 13:47:08 Internet Anonym testtyp 5 0004000802 FUYA Anonym testtyp (7UYA) NEO-FFI-3 Standard [+
[ 07.09.17 10:56:37 Internet Individuell 7 0004000802 FUVT Ek, Lydia MNEQ-FFI-3 Standard NEO-FFI-3_SE [+=]
[ 07.09.17 10:56:37 Internet Individuell o 0004000802 JuvL Milsson, Anders MNEOQ-FFI-3 Standard o
[ 07.09.17 10:52:23 Internet Anonym testtyp 0004000802 2 NEO-FFI-3 Standard Testar [+=]
[[] 07.09.17 10:51:58 Internet Anonym testtyp 0004000802 FuTM 2 NEO-FFI-3 Standard Testar (4]
[ 07.09.17 10:39:06 Internet Anonym testtyp 0004000802 TURW 2 MNEO-FFI-3 Standard Testar o
[ 06.09.17 16:01:58 Internet Anonym testtyp 0004000802 2 BOMAT-SHORT Form C Testar [
[ 06.09.17 15:01:58 Internet Anonym testtyp 0004000802 2 BOMAT-SHORT Form B Testar e
[ 21.09.16 12:52:00 Internet Individuell o 0004000802 FKFN TESTTEST, TEST NEO-FFI-2 Standard o=
[ 16.09.16 21:09:31 Internet Anonym testtyp = 0004000802 Jue Anonym testtyp (JJU9) NEO-FFI-3 Standard Testar [+
[ 28.06.16 14:29:04 Internet Anonym testtyp = 0004000802 FIEX Anonym testtyp (7IEX) NEQ-FFI-3 Standard CFT-20-R_SE o
| sida (1 |av3 | b Bl |2 Visar 1 - 12 av 31
T
Figur 92

Klicka pa “Ja”.

Figur 93

\) Avbryt: Vi

Ja

Nej

| du fortsatta?

En av de reserverade testningarna ar nu borttagen. Du kan kontrollera detta genom att ga tillbaka till
"Testlicenser” och markera ”Avancerat lage”.
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@Allnlﬂnt ﬂ Sdkerhet Sﬂ Konto &' Testlicenser || £'% Mallar

Licenser

@ Uppdatera

Beskrivning Testningar (testkrediter) Reserverade
Dataexport 50

A NEO-PI-3 sv

Administrering 42 8
Standard Rapport 42
Dataexport 55

A NEO-PI-R de

|

Administrering 96
MNarrativer Report 93
Standard Rennrt af M
Avancerat lage
Samling Testrapport Dataexport

Figur 94

15. Mallar

Instaliningar pa fliken "Testforberedelser” (1) som till exempel “Max antal” (2), ”Inloggningsuppgifter”
(3), “Bakgrundsuppgifter” (4) och "Test” (5) kan sparas i en mall.

() hogrefe

O Historik Mallar # Importera test

TESTPERSONER | ek { TEST

Max antal 10 > ) Lagg till test

Inloggningsuppgifter | Samma for alla

v BA )SUPPGIFTER :7 49

Rider ® Fraga om ider (i &r)
© Friga om fodelsedatum
© Friga inte
Ange standardvarde (vid &ldersnormering):

NEO-FFI-3 (Standard) eV -

Kon® Ja, fraga om kon
© Nej, jamfor med man vid konsspecifik norm
© Nej, jamfor med kvinnor vid konsspecifik norm

Ovrigt [ Individuell kod
) E-postadress
[ For- och efternamn
) datum for matning
) skola
O Klass
[ Arskurs,
) Kon

Grupp (valfri): | 01.06.2020: Skapa ny eller valj befintia v x .

est: 1
Tid: 10Min.

/,'-; i tpe er: 10

Konto 121626 Version 5.3.23 @ Status och nyheter

Figur 95

48



Klicka pa "Mallar” (1) och sedan “Skapa ny mall fran nuvarande konfiguration” (2).

(D hogrefe

@ Historik Mallar

TESTPE RSON 1@y TEST

Max antal 10 & skapa ny mall frén nuvarande konfiguration

Inloggningsuppgifter Samma for alla

v BAKGRUNDSUPPGIFTER

Rlder @ Fraga om &lder (i &r
© Fraga om fodelsedat

© Fraga inte
Ange standardvarde

Kon @ Ja, fraga om kdn
O Nej, jamfér med mar
© Nej, jdmfér med kvin

Ovrigt @ Individuell kod
[[] E-postadress
[CJ Fér- och efternamn
[C) datum fér méatning
[ skola
[7) Klass
[] Arskurs
[l Kén

Grupp (valfri): = 01.06.2020: Skapa ny ellet

Figur 96

Namnge mallen (1) (markera kryssrutan (2) om du vill att mallen ska vara férvald nar du loggar in i
HTS) och klicka pa symbolen (3) for att spara.

HTS Templatd

Anvand som startmall []

Figur 97
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For att anvdanda en mall klicka pa ”"Mallar” (1) sa 6ppnas ett nytt fonster (2). Klicka sedan pa den mall
du vill anvanda (3).

 hogrefe -

@ Historik [E] Mallar

TESTPERSONER - S TEST
2
Max antal 1 #
Inloggningsuppgitter | Samma for ala v

>

HTS Template-1 ’

4 BAKGRUNDSUPPGIFTER

Figur 98
Du hittar mer information (pa engelska) har:

https://www.hogrefe-online.com/manual/doku.php/en/online/1500

16. Import av testpersoner
For att importera testpersoner till HTS behover du forst skapa en fil i formatet CSV dar varje
testperson har en egen rad, och data ar separerad med semikolon.

De bakgrundsuppgifter som kan laggas in ar:

1. férnamn (frivilligt)

2. efternamn (antingen efternamn eller individuell kod maste finnas med)

3. individuell kod (denna bor vara unik och bara innehalla alfanumeriska tecken, maste finnas
med om efternamn inte finns med, men det gar daven bra med bade individuell kod och
efternamn)

4. fodelsedatum i formatet dd.mm.33a3, till exempel 16.02.1991 eller alder i antal ar

5. k6én (0 =man, 1 =kvinna, 2 = behandla som man om normerna ar kdnsspecifika och 3 =
behandla som kvinna om normerna ar kdnsspecifika)

6. e-postadress (frivilligt)

7. grupp (frivilligt, om gruppen inte finns fére importen kommer den att skapas vid importen)

8. kategori (frivilligt, notera att kategorin maste skapats fére importen).

En CSV-fil med tva testpersoner skulle till exempel kunna se ut enligt nedan:
Nils;Eriksson;;16.02.1991;0;Nils@mejl.com
Lisa;Nilsson;;15.03.1990;1;Lisa@mejl.com

Du kan till exempel skapa CSV-filen i Excel genom att spara i formatet CSV (kommaavgransad).
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A | B c | D | E F G H

|
1 |Nils Eriksson 16.02.1991 0 Nils@mejl.com
2 |Lisa Nilsson 15.03.1990 1 Lisa@mejl.com
3_
4_
3
B
7]
8_
9_
10
Figur 99
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Under fliken “Testpersoner” (1) klickar du forst pa ”Lagg till ny testperson” (2)

o

“Importera” (3). Valj darefter den CSV-fil du just skapat.

och sedan pa knappen

() hogrefe

GRUPPE

Liga till ny testperson

2020-03-17__10_43 (5)
Anonym (MLYT)
Anonym (WM3A)
Anonym (MM4E)
Anonym (WM4R)
Anonym (MM7V)

2020-04-28__09_05 (1)

| ex

6a (14)

Anonym (MKAN)
Anonym (CKCR)
Anonym (MKDS)
Anonym (CKFU)
Anonym (MKHC)
Anonym (WKHP)

Standardfalt

Anonym (MLYT) | 13;2* | Man*

Egna falt
samtycke:
Stad:

Skola:

Kiass:

Alder: ® Fodelsedatum
Brskurs:

Avbryt Importera

507030102

<

TAN | Test Testform Grupp.
MLYT  DLS-Lashastigh... Version A 2020-03-17__1

Figur 100

17. Kontoansvarig

Varje testanvdndare har ett eget serienummer med tillhérande l6senord. Ett konto kan innehalla ett
eller flera serienummer. Testlicenserna inom ett konto delas av alla serienummer pa kontot. For att
administrera pa kontot ingdende serienummer finns det mojlighet att logga in som kontoansvarig pa

kontot.

Ga till foljande adress: www.hogrefe-online.com och ange kontonamn och l6senord. Klicka pa

”Logga in”.

INLOGGNING

Losenord

Serienummer/Kontonamn

Figur 101
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http://www.hogrefe-online.com/

Inloggningen for kontoadministration innehaller sex olika flikar:

1. Allméant

2. Séakerhet

3. Konto

4. Databas

5. Testlicenser
6. Mallar

[B Amznt | @ sskerhet | % Konto | = patabas | g Testlicenser | [ mallar

Sprdk  E-post avisering

SPRAK

valj sprak: = svenska v

Figur 102

17.1. Allmant

EAIImHnt E Sdkerhet !ﬂ. Konto g Databas ﬂ.Tesllicenser E Mallar

Sprdk E-post avisering

SPRAK

vilj sprak: Svenska v

Figur 103

17.1.1. Sprék
Har har du mojlighet att valja sprak for plattformen.

17.1.2. E-post avisering
Klicka pa pennan enligt figuren for att ange din e-postadress.

@Allmﬁnt ﬂ Sdkerhet !ﬂ Konto = Databas Z% Testlicenser E Mallar

Sprak E-post avisering

E_pns'::

Figur 104
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Né&r du har angett din e-postadress har du mojlighet att stalla in pa vilket satt du vill fa information om
kontobalansen pa kontot.

EAIImEnt E Sdkerhet Sﬂ Konto g Databas ﬂTesllicenser E Mallar

Sprak E-post avisering
E-post: test@hogrefe.se I

Avisering om kontobalans

Informera nar:

[[] Testkrediterna &r farre &n:

Du saknar testkrediter (rekommenderas)

Figur 105

17.2. Sékerhet

17.2.1. Byt Iésenord
Nar du far dina inloggningsuppgifter uppmanas du att byta l6senord vid férsta inloggningen. Anteckna
det nya l6senordet och spara det pa ett sdkert satt.

@Allmﬁnt E Sdkerhet Sﬂ Konto E Databas ﬂTesllicenser E Mallar

Byt losenord Automatisk utloggning

BYT LOSENORD

Muvarande lésenord:
Mytt [Gsenord:

Bekrifta nytt ldsenord:

Spara

Figur 106
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17.2.2. Automatisk utloggning
Efter angivet antal minuters inaktivitet loggas du automatiskt ut ur systemet.

@Allmﬁnt E Sdkerhet Eﬂ Konto & Databas &% Testlicenser

Byt losenord Automatisk utloggning

Automatisk utloggning

minuter: 60

Tid fér automatisk utloggning

Spara

e
E Mallar

Figur 107

17.3. Konto

17.3.1. Instdllningar
Ange namn och e-postadress har.

@‘ Allmant E Sdkerhet !;'5}. Konto E Databas || £%% Testlicenser E Mallar
Instdllningar | Arbetsgrupper Personkategorier Behdrigheter
INFORMATION OM ANVANDARE
Konto SESEN761422202-201501121626
Formamn:
Efternamn:
E-post: test@hoorefe.se
Kommentar:
Spara Eterstall
Figur 108
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17.3.2. Arbetsgrupper

Testanvandare som ingar i en arbetsgrupp delar testpersoner och testresultat. For att skapa en

o n

arbetsgrupp, klicka pa ”Lagg till arbetsgrupp”.

@Allmﬁnt E Sdkerhet Sﬂ Konto E Databas || £'% Testlicenser E Mallar
Instdillningar Arbetsgrupper Personkategorier Behdrigheter
Namn

Figur 109

Ange ett namn pa arbetsgruppen och klicka sedan pa ”“Spara”.

Lagg till arbetsgrupp e

Gruppnamn: Grupp A-B

= o
Figur 110
Du kan nu gora vissa installningar enligt figuren nedan.
Anvandarnummer
2 VA

l Andra namn pa arbetsgrupp '/

Ta bort arbetsgrupp

Valj deltagare i arbetsgrupp

Figur 111
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17.3.3. Ange personkategorier

Personkategorier ar ett satt att dela in testpersoner i olika kategorier. Dessa kategorier blir tillgangliga
for testanvandarna. For att skapa en personkategori, klicka pa ”Lagg till kategori”.

@\Allm;‘int E Sikerhet !;'ﬂ Konto E Databas || £% Testlicenser E Mallar

Instdllningar Arbetsgrupper Personkategorier Behdrigheter

@ Uppdatera [l 8 Lagg till kategori

Namn

Figur 112

Ge personkategorin ett valfritt namn och eventuellt dven en farg, klicka sedan pa "Spara”.

Lagg till personkategori M
Mamn: Grén
Privat: ]

«=»

Figur 113

17.3.3.1. Ange personkategorin ”Privat”

Personkategorin ”Privat” innebar att testpersoner som laggs i denna kategori inte ar tillgdngliga for
ovriga deltagare i en arbetsgrupp.

L3gg till personkategori ¥
MNamn: Privat
Privat:
Farg:
= o
Figur 114
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17.3.4. Behérigheter
Har kan du ge testanvdndare behorighet att skapa och dndra arbetsgrupper och kategorier.

E Allmant a Sakerhet Sﬂ Konto ::!'; Testlicenser ﬂ Mallar

Instdllningar Arbetsgrupper Personkategorier Behdrigheter

@) Uppdatera

Serienummer MNamn Andra arbetsgrupper Andra kategorier Last
0607030102 O
0607030103
060703010a
060703010b
060703010c
060703010d

Oooooao
Ooooooig

‘DDDDDD

Figur 115

Du kan dven ta ifran en testanvandare mojligheten att logga in pa sitt serienummer.

@ Allmant a Sakerhet !ﬂ Konto & Testlicenser | % Mallar

Instdllningar Arbetsgrupper Personkategorier | Behdrigheter

@) Uppdatera

FDDDDDD

Serienummer Namn Andra arbetsgrupper Andra kategorier Last
0607030102 O O
0607030103 O ]
0607030104 O O
060703010b O O
060703010cC O O
060703010d O ]
Figur 116
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17.4. Databas

17.4.1. Automatisk radering

Under fliken ”Databas” (1) kan du aktivera funktionen ”Automatisk radering”. Denna funktion raderar
resultat och eventuellt dven testpersoner efter ett angivet antal dagar. Automatisk radering ar
avaktiverad fran borjan. Om du klickar i kryssrutan (2) 6ppnas ett nytt fonster dar du kan bekréafta att
du vill aktivera funktionen genom att klicka pa knappen "Fortsatt” (3).

(D hogrefe

B Allmaint a Sikerhet ‘[‘1‘ Konto = Databas .,I_ Testlicenser E Mallar

Automatisk radering

7] AKTIVERA AUTOMATISK RADERING

Den autocmatiska raderingsfunlctionen raderar ogterkalleligt data som &r &ldre &n den
angivna aldern. Se &ven var guide fér Kontoansvariga (pa engelska).

chjcka pa "Fortsitt” for att fortsétta, Instéliningarna bérjar inte gélla férrén du klickar
pa knappen “aktivera och anvand”.

[ Ao SRS

Figur 117
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Du kan ange i dagar vid vilken alder data ska raderas, minst fem och maximalt 3 000 dagar (1).

Du kan valja mellan att radera ”"Testresultat” (2) eller “Testresultat och testpersoner” (3). Begreppet
"Testresultat” inkluderar alla testningar utom de med status ”Ej paborjad” eller ”Arkiverad”.

Om du véljer "Testresultat och testpersoner” (3) kommer dven testpersoner att raderas. | detta fall
styr datumet nar testpersonen sparades in i systemet vid berdkning av antal dagar. Finns det nyare
testresultat kopplade till testpersonen sa styr det vid berdkning av antal dagar. Testpersoner med
resultat som har status ”Ej paborjad” eller ”Arkiverad” raderas inte.

Nedan (4) ser du en kryssruta dar du kan ange att du vill logga automatiska raderingar. Om du
markerar i checkboxen kommer alla raderingar att loggas. Du kan komma at loggen genom att klicka
pa ldnken (5) nedan. Har listas antalet raderade testresultat och antalet raderade testpersoner for
varje raderingstillfalle.

Du maste klicka pa ”Aktivera och anvand” (6) for att andringarna ska sparas.
Notera:

e Automatisk radering kors en gang per dag.
e Raderingarna sker pa natten fran klockan 24.00.

e Om nagon ar inloggad pa ett serienummer vid tiden for radering kommer raderingen inte att
utforas.

e Filen som loggar “Automatisk radering” innehaller de senaste 500 posterna.

Allmé'lnt ﬂ Sdkerhet _{S Konto E Databas ,;",‘!?.;,Testlicenser E Mallar

Automatisk radering
AKTIVERA AUTOMATISK RADERING

Radering av data fran alder: 30 dagar

Filjande data kommer att raderas:
@ Testresultat
@ Testresultat och testpersoner
Logga automatiska raderingar
Logg_for automatiska raderingar
Instéllningarna bérjar inte galla forran . -
du klickar pa “Aktivera och anvand”l Aktivera och anvand

Figur 118



17.5. Testlicenser
Har framgar antal kvarvarande testningar.

E\ Allmant E Sikerhet iﬂ Konto |} 2% Testlicenser | £°% Mallar

Licenser

(@) Uppdatera

Beskrivning Testningar (testkrediter)

& NEO-FFI-3 sv
Standard rapport

Figur 119

17.5.1. Fliken “Testlicenser”, "Avancerat Iége”
Markera rutan ”Avancerat ldge” for att visa daven antal reserverade testningar. Reserverade testningar
ar test som skickats ut till testpersoner men som dnnu inte anvants.

Bnllmﬁnt @ sskerhet | I§ Konto || g% Testlicenser | B mallar
Licenser

@ Uppdatera

Beskrivning Testningar (testkrediter) Reserverade

A ADS de (Kurzform,Langform) -
Administrering 47
Standard Report 48
Dataexport 50

A AMI en (Standard)

Administrering 44 (54)
Standard Report 44 (54)
Datasxport 50 (60)
-
Samling Testrapport Dataexport

Figur 120

@\Allmint B sskerhet | J§) konto | £ Testlicenser | £ mallar
Licenser

@ uppdatera

Beskrivning Testningar (testkrediter) Reserverade

A NEO-FFI-3 sv

Administrering 94 4
Standard rapport 94
Dataexport 100

Figur 121
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17.6. Mallar ("Egna falt” och ”Sida for samtycke till behandling av personuppgifter”)

17.6.1. Egna fdlt
Har kan egna inmatningsfalt skapas, se punkt 4.1.

17.6.2. Sida fér samtycke till behandling av personuppgifter

Denna funktion gor det mojligt att fa ett samtycke fran testpersonen fore testningen. Texten som du
skriver in kommer att visas innan testet startar. Om testpersonen samtycker kommer hen vidare till
testet. Om testpersonen inte samtycker avbryts sessionen och hen kommer inte vidare till testet.

Néar du ar inloggad som kontoansvarig gar du in pa fliken “Mallar” (1) och klickar sedan pa ”Sida for
samtycke till behandling av personuppgifter” (2).

Har har du mojlighet att aktivera en sida for samtycke till behandling av personuppgifter genom att
klicka i kryssrutan (3). Nar du har kryssat i rutan maste du bekrafta aktiveringen. Sedan kan du skriva in
en titel, en text och ett foretagsnamn alternativt namnet pa en ansvarig person.

(B Atmant | @ sikerhet | 15 Konto | £ Databas || &% Testicenser | B mattar
Egna filt  Sida for samtycke till behandling av personuppagifter

Sida fér samtycke till behandling av personuppgifter @ Instruktioner till sidan med samtycke

Har kan du aktivera och redigera en sida med samtycke till behandiing av personuppgifter innan testet startar.

cceptera eller avvisa villkoren,

Mer information (p3 engelska)

Figur 122

Sidan med samtycke till behandling av personuppgifter kommer nu visas vid varje testsession pa alla
serienummer pa kontot. Sidan innehaller en titel (1), en text (2) och namnet pa foretaget eller en
ansvarig person (3). Testpersonerna kan valja att acceptera eller avbdja behandlingen av
personuppgifter (4).

Samtycke till behandling av personuppgifter {
Jag samtycker till att harmed till att mina personuppgifter... {l

I} Avbdj Acceptera

Figur 123
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Valjer testpersonen “Avboj” avslutas testsessionen. | historiken kommer testsessionen fa status
”Avbruten pa grund av saknat samtycke”. Pa samma satt som fér andra avbrutna test kommer ingen
testning att forbrukas.

Under fliken "Testpersoner” (1) under fliken ”Profil” (2) visas om testpersonen avbojt och nar henisa
fall gjorde det (3).

/J\ 1 | LM [UIR

jl
Ek, Anders | 38;1* | Man
p Testresultat E Profil 3
Standardfilt

Egna fdlt

Fornamn: Anders Samtycke: avbijt, 03.07.2020 14:45:35

Figur 124

18. Lankar till mer information om HTS
Information om svenska test, instruktionsfilmer och tips:

https://www.hogrefe.se/

Utforlig HTS-manual pa engelska, tyska, franska, italienska, portugisiska och ryska:

https://www.hogrefe-online.com/manual/doku.php/en/fag/000

Instruktionsfilmer (pa engelska):

https://www.youtube.com/watch?v=wCRA02PUgX8&list=PLi_X-I8bELKne586JiNIz-
rmJW3PrGP1B&index=2
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https://www.hogrefe-online.com/manual/doku.php/en/faq/000
https://www.youtube.com/watch?v=wCRA02PUqX8&list=PLi_X-I8bELKne586JiNlz-rmJW3PrGP1B&index=2
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